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TISZACSEGE VAROS ONKORMANYZATA
POLGARMESTERENEK

1/2016. (XI1. 13.) sz&mdi
NORMATIV UTASITASA

a Tiszacsege Kommunalis Szolgéaltato Szervezeten beltl az
intézményvezetoi, intézményvezetodi-helyettesi munkakor egyideji
betoltetlensége esetén a helyettesités rendjérol

A Magyarorszag helyi énkorményzatairol szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény 67. 8 (1)
bekezdesének g) pontja alapjan - mint az 6nkormanyzati intézményvezetdk esetében az egyeb
munkaltat6i jogok gyakorldja-, valamint a jogalkotésrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. §
(4) bekezdésének j) pontja alapjan — mely szerinta polgarmester és a jegyz6 normativ
utasitdsban szabalyozhatja a vezetése, az iranyitasa vagy a fellgyelete ald tartozd szervek
szervezetét ¢s mikodését, valamint tevékenységét - a Tiszacsege Kommunélis Szolgaltatd
Szervezet intézményvezetdi ¢és intézményvezetO-helyettesi munkakorének egyidejii
betdltetlensége esetén a helyettesités rendjét az alabbiak szerint hatarozom meg.

I.  Altalanos rendelkezések
1. Az utasitas személyi hatalya

Az utasitas személyi hatalya kiterjed Tiszacsege Varos Onkormanyzatara, annak
valamennyi intézmenyére, koztlk a Tiszacsegei Polgarmesteri Hivatalra.

2. Az utasités targyi hatélya

Az utasitds targyi hatdlya szerint kiterjed valamennyi, a vonatkozo
jogszabalyokban, valamint a Tiszacsege Kommunalis Szolgaltaté Szerv Alapitd
Okirataban, valamint Szervezeti és Mikodési Szabalyzataban foglalt
intézményvezetdi €s intézményvezetd-helyettesi feladatra.

3. Az utasitas id6beli hatalya

Jelen utasitas hatalyba lépésének napja Tiszacsege Varos Onkormanyzata
Képviselo-testlletének a 168/2016.(X11.13.) KT. szamu hatarozat meghozatalanak
napja, azaz 2016. december 13. napja. Az utasitas hatalyat veszti az
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intézményvezetdi vagy az intézményvezet6-helyettesi munkakor betoltésének
napjan.

Il. Az intézményvezetd, intézményvezeto-helyettesi
feladatok ellatasanak helyettesitési rendje

Az intézményvezetéi ¢és intézményvezet6-helyettesi munkakor —egyidejl
betdltetlensége esetén az intézményvezet6éi és az intézményvezeto-helyettesi
munkakdrbe tartozo feladatok ellatdsat a polgarmester altal - a képvisel6-testilet
egyetértésével — megbizott személy, vagy szemelyek latjak el a jelen utasitasban
foglalt munkamegosztds alapjdn. Az  intézményvezet6i, illetve az
intézményvezeto-helyettesi munkakorok eredményes palyazati eljards keretében
torténd betoltésével jelen utasitas minden kilon intézkedés nelkil hatalyat veszti.

A megbizott, megbizottak feladatait, feladataikat tekintve - ideiglenesen — ellatja,
ellatjak a vezetdi munkakorokbe tartozd feladatok vitelét, melyek soran
valamennyi intézkedését, intézkedesiket elozetesen Tiszacsege Varos
polgarmesterével szoban egyeztetni, jovahagyasat megszerezni koteles,
kotelesek. A Tiszacsegei Polgarmesteri Hivatal jegyz6jével, vagy az altala széban
megbizott személlyel (a helyettesitendd munkakorok jellegére valo tekintettel
miiszaki jellegii feladatkorben foglalkoztatott személlyel) feladataik ellatasa soran
kotelesek  kapcsolatot  tartani,  tajékoztatdsi, esetleges  beszamolasi
kotelezettseégiknek eleget tenni.

A helyettesitéssel atmenetileg megbizott személyek kozotti munkamegosztas
hatarat a feladatkorbe tartozé adminisztrativ jellegi, valamint kézfoglalkoztatast
koordinalo, fizikai jellegii feladatok képezik.

Jelen utasitas kizardlag a helyettesités rendjét hivatott kijel6lni, a megbizas
tartalmi kereteit kiilon megbizasi szerzédés rogziti.

I11. A megbizas, a feladatkor tartalma

Aldirasra jogosult/jogosultak a megbizott/megbizottak a feladatkor altal
feldlelt korben, igy kilonosen:

1.1. A szervezet alapitdo okirataban meghatarozott feladatok végrehajtasanak
biztositésa, iranyitasa, feligyelete soran.

1.2. Az egyéb munkaltatoi jogok (szabadsdgolés, utasitas adasa) gyakorlasa
sorén a szervezet kozalkalmazottjai és kozfoglalkoztatasban allo személyek
esetén.

1.3. Pénzugyi feladatok kozil az utalvanyozas és a kotelezettségvallalas soran.

1.4. Banki Elektra terminal alairasa.

A fentieken tul a megbizott/megbizottak jogosult/jogosultak:
Kapcsolattartasra (engedély modositasa, lejarati id6 hosszabbitasa valtozasok
miatt, jelentési kotelezettségek elvégzése) a szakhatdsagokkal a jelen utasitas Il.

2. pontjaban foglaltaknak megfelelve.

Iranyitas, felligyelet
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A megbizott/megbizottak jogosultak és kotelesek a kozalkalmazottak napi
munkajat iranyitani, koordinalni, a munka elvegzéséhez a sziikséges feltételeket
megteremteni, az elvégzett feladatokat ellendrizni.

4. Pénzigyi-gazdalkodasi jellegii feladatok

- intézményi koltségvetés elkészitésében valo kozremiikodés,

- akoltségvetés alapjan a gazdasagos lizemeltetés mindenkori szem el6tt tartasa,

- a megbizott jogosult irasban, a koltségvetési szerv nevében kotelezettséget
vallalni, de kizarélag azon korben, melyet a polgarmester elézetesen
jovahagyott;

- jogosult a kotelezettségvallalashoz  kapcsolédéan  szakmai  teljesités
igazolésara,

- jogosult a kéltségvetési szerv kiadasainak és bevételeinek utalvanyozasara.

IV. Zardé rendelkezések

1. Jelen utasitasom 2016. december 13. napjan Iép hatalyba.

2. Jelen utasitasom minden kiilon intézkedés nélkiil hatalyat veszti az intézményvezetoi,
illetve az intézményvezeto-helyettesi munkakorok eredményes palyazati eljards
keretében torténd betdltésével.

3. A jelen utasitasban nem szabdlyozott kérdésekben a vonatkozé -elbirasok és
szabalyzok, valamint a polgarmester egyedi (szdbeli) utasitasa az iranyado.

4. Jelen utasitds készult 13 eredeti példanyban, magyar nyelven, harom szémozott
oldallal.

Tiszacsege, 2016. december 13.

P.h.

Szilagyi Sandor
polgarmester

Az utasitast kapjak: 1./ Tiszacsegei Polgarmesteri Hivatal jegyz6

2./ Tiszacsegei Polgarmesteri Hivatal pénziigyi irodavezetd

3./ Tiszacsegei Polgarmesteri Hivatal Titkarsag

4./ Tiszacsegei Polgarmesteri Hivatal miiszaki ligyintézd
5./ a feladatkorrel megbizott személy vagy személyek
6./ a kdzfoglalkoztatast koordinalé iroda koordinatora
7./ a Tiszacsege Kommunalis Szolgaltato Szervezet titkarsaga
8./ Dr. Papp Jozsef Varosi Konyvtar és Mivelddési Otthon
intézményvezetd
9./ Tiszacsegei Varosi Ovoda és Bolcséde intézményvezetd
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10./ Tiszacsegei Varosi Ovoda és Bolcséde intézmény-egységvezetd
11./Tiszacsegei Fekete Istvan Altalanos Iskola igazgato
12./ Magyar Allamkincstar
13./ Irattér



