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MEGHIVO

Tiszacsege Varos Onkormanyzata Képviselo-testiilete soron kiviili testiileti tilését 2020. januar
14-én 15% 6rai kezdettel — a Polgarmesteri Hivatal tandcskozé teremben (4066 Tiszacsege,
Kossuth utca 5.) - tartja, melyre ezuton tisztelettel meghivom.

NAPIRENDI PONTOK:

1. Javaslat a Polgar és Térsége Egészségiigyi Kozpont Nonprofit Zartkoriien Miikodé
Részvénytarsasag 2019. december honapban kapott egyszeri timogatas felhasznalasara
vonatkozd szakmai terv jovahagyasara.

Ea.: Fekete Gerg6 polgarmester

o

Javaslat a Tiszacsegei Polgdrmesteri Hivatal Masolatkészitési Szabalyzatanak
jovahagyasara.
Ea.: Fekete Gergd polgarmester

Tiszacsege, 2020. januar 10.

Tisztelettel: e
s

Fekete Gergd
polgérmester
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Torvényességi szempontbol ellendrizte:
Dr. Bobko Péter jegyzo

ELOTERJESZTES
Tiszacsege Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete
2020. januar 14. napjan tartando rendkiviili testiileti iilésére

Targy: Javaslat a PETEGISZ Nonprofit Zrt. altal 2019. decemberében kapott egyszeri
tdmogatds felhaszndlasara vonatkozo6 szakmai terv jovahagyaséara

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Polgar és Térsége Egészségiigyi Kozpont Nonprofit Zartkoriien Mikddé Részvénytarsasag
(a tovabbiakban: PETEGISZ Nonprofit Zrt.) altal iizemeltetett Térségi Jarobeteg Szakellatd
Koézpont meghatarozod szerepet tolt be tobb telepiilés mellett Tiszacsege varosanak
egészségiigyi ellatasaban is. A PETEGISZ Nonprofit Zrt. altal jarobeteg-szakellatas
formajaban nyujtott egészségmegdrzés, betegségmegeldzés, gyogyitd, egészségligyi
rehabilitacios tevékenység helyi dnkormanyzati kézfeladathoz kapcsolodik.

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatirol szol6 2011. évi CLXXXIX. tv. 41. § (6) bekezdése
alapjan a képviselo-testillet a feladatkorében tartozd kozszolgaltatasok ellatasara —
jogszabalyban meghatarozottak szerint nonprofit szervezetet és egyéb szervezeteket alapithat.

Az egészségiigyrol szolo 1997. évi CLIV. tv 152. § (3) bekezdése rendelkezik arrol, hogy a
helyi onkorméanyzat az egészségiigyi szakellatdsi intézménymiikodtetési kotelezettségének
részeként gondoskodik a tulajdondban, illetve fenntartdsdban [év6, kozfinanszirozott
egészségligyi szakellatast nytjtd egészségligyi szolgaltaté miikodtetésérdl; a 2013. aprilis 28-
an tulajdondban, illetve fenntartdsdban 1évd egészségiigyi szolgéltatd szdmara — az
egészségiigyl ellatorendszer fejlesztésérdl szolo  torvény alapjan — megallapitott
kozfinanszirozott szakellatdsi feladatok ellatdsarol; illetve a tulajdonaban  1évo,
kozfinanszirozott egészségligyi szakellatasi feladat ellatasara szolgaldé vagyonhoz kapcsolodo
— az egészségligyi ellatorendszer fejlesztésérdl szold torvény alapjan a helyi dnkorményzat
rendelkezési joga ald tartozd szakellatdsi kapacitassal elldtandd — kozfinanszirozott
egészségligyi szakellatasi feladatok ellatasarol.

Magyarorszag Korménya 2019. év végi dontéseivel 79,4 milliard Ft-ot biztositott az
egészségligyi szolgaltatok tobblettdmogatasara, ebbdl 42,8 milliard forintot a lejart tartozdsok
rendezésre, 36,6 milliard forintot pedig az addssag uUjra termelddését megel6zo
intézkedésekre: strukturavaltasra, az ellatds racionalizalasara és gazdalkodasi egyensuly
javitasara.

Az 1798/2019. (XIL.23.) Korm. hatirozatban keriiltek rogzitésre tovabba az egészségligyi
agazat fejlesztését, valamint az egészségiigyi ellatorendszer hatékonysaganak novelését célzod
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intézkedések. Céljuk a finanszirozasi rendszer és az ellatéasi struktara olyan atalakitasa, amely
fenntarthatd miikodést eredményez és megakadalyozza az addssagok ujra termelddését.

A 359/2019.(X1IL.23.) Korm. rendelete az egészségiigyi szolgéltatdsok Egészségbiztositdsi
Alapbol torténd finanszirozasanak részletes szabalyairol szolo 43/1999.(111.3.) Korm.
rendeletét modositotta.

A 43/1999.(II1.3.) Korm. rendelet 76/X.§-4nak a PETEGISZ Nonprofit Zrt.-t érintd
legfontosabb bekezdései a folyamat konnyebb attekinthetdség érdekében:

»(3) A 2019. oktdber 1-jén jardbeteg-szakellatasra hatdlyos finanszirozasi szerzddéssel
rendelkezd egészségiigyi szolgaltatot a 2018. november - 2019. julius k6zotti idészakban a 28.
§ (la) bekezdés a) pontjdban meghatirozott degresszid alapjan csokkentett alapdijjal
elszamolt teljesitményei, valamint az el nem szdmolhatd tényleges tobbletteljesitménye
alapjan 2019 decemberében egyszeri dijazas illeti meg.

(4) Az (1)-(3) bekezdés szerinti tamogatdsi Osszegeket a Nemzeti Egészségbiztositési
Alapkezeld (a tovabbiakban: NEAK) a honlapjan kozzéteszi, és 2019. december 31-ig
utalvanyozza az Egészségbiztositisi Alap Laboratériumi ellatds jogeim és Osszevont
szakellatas jogcim eldiranyzatai terhére.

(5) Az (1)-(3) bekezdés szerinti egészségiigyi szolgaltatok koziil azok, amelyek a 2019.
december 31-i allapot szerint az Ebtv. 31. § (9a) bekezdése alapjan tortént adatszolgéltatasnak
megfelelden lejart tartozdsadllomannyal nem rendelkeznek, a (4) bekezdés szerinti timogatas
felhasznalasahoz szakmai tervet készitenek, amelyet 2020. januar 15-ig benyujtanak a
fenntartoik részére. A tdmogatés felhaszndlasara a szakmai terv fenntart6 altali jovahagyasat
kovetden kertilhet sor.

(6) Az (1)-(3) bekezdés szerinti egészségiigyi szolgaltatok koziil azok, amelyek a 2019.
december 31-i allapot szerint az Ebtv. 31. § (9a) bekezdése alapjan tortént adatszolgéltatasnak
megfeleléen lejart tartozdsadllomannyal rendelkeznek, a (4) bekezdés szerinti tdmogatast
els6sorban ezen tartozasallomany rendezésére kell forditaniuk. A tartozasadllomany rendezése
az egészségiigyi szakellatast nyujtdé kozfinanszirozott szolgaltatok lejart tartozésai
kiegyenlitése kozpontositott adossagrendezési eljarasanak szabdlyair6l szolo 358/2019. (XII.
23.) Korm. rendelet szerint torténhet.”

Az egészségiigyl szakellatdst nyajtdo kozfinanszirozott szolgaltatok lejart tartozasai
kiegyenlitése kozpontositott addssdgrendezési eljarasdnak szabalyairol szolo 358/2019.
(XI1.23.) Korm. rendelet PETEGISZ Nonprofit Zrt.-t érint6 legfontosabb szabdlyai:

A 358/2019. (XIL1.23.) Korm. rendelet 1. §-a szerint az adatot szolgaltaté allami,
onkormanyzati és egyhazi tulajdonban 4allo egészségiigyi szolgaltatok 2019. december 31.
napjan fenndllt lejart tartozasallomdnya rendezése kozpontositott adossagrendezési eljards
utjan torténik. A targyaldsok eredményeképp egy felosztasi javaslat késziil, melyet a
pénziigyminiszter és az emberi eréforrasok minisztere hagy jova. A jovahagyott javaslatban
meghatarozott Osszegeket a NEAK kozzéteszi a weboldalan és miikodési tamogatasként
utalvanyozza az egészségiigyi szolgaltatok részére. Az egészségiigyi szolgaltatd a tartozasok
kiegyenlitését a jovahagyott javaslatnak megfelelden végzi el, a kapott miikodési tamogatas
csak erre hasznalhato fel.

A 358/2019. (XI1.23.) Korm. rendelet 2. §-a alapjdn a tdmogatds jogszerli felhasznéalasat a
korményzati ellendrzési szerv 2020. oktober 31-ig ellendrzi, melynek kovetkezményeként a
korményzati ellenérzési szerv ellendrzése eredményeképpen feltart, a tamogatas



felhasznalasaval kapcsolatos szabalytalansagok esetén a szabalytalanul felhasznélt Osszeg
visszatéritésérol az emberi eréforrasok minisztere intézkedik.

A 43/1999. (II1.3.) Korm. rendeletben foglaltakra valo hivatkozassal a PETEGISZ Nonprofit Zrt.
bankszamlgjara 2019. december 31-én 23.448.200, - Ft tiamogatas érkezett.

A Zrt. lejart tartozasalloméanya 2019. december 31-én 6.840.007, - Ft, mely a kdzpontositott
adossagrendezési eljaras hatalya ala tartozik. A tartozasallomany 6sszegébdl 2.910.107, - Ft
szallitoi tartozas; 3.929.900, - Ft tagi kolcson, melynek fizetési hatarideje 2019.06.30-an volt.
A 2019. december 31-i lejart tartozasallomany sszegébe nem tartozik bele a 2019. december
31-én lejaro tartozasallomany (2019. december 31-én esedékes tagi kolcsondok megoszlasa az
aldbbiak szerint alakul: Polgar Varos Onkormanyzata: 3.089.000, - Ft; Tiszadob Nagykdzség
Onkorményzata: 840.900, - Ft).

A tamogatasbol fennmarad6 Osszeg 16.608.193, - Ft, melynek felhaszndlasdhoz szakmai
tervet sziikséges készitenie a fentebb ismertetett jogszabalyi eldirdsoknak megfeleléen a
PETEGISZ Nonprofit Zrt.-nek és azt a fenntartok, azaz tobbek kozott Tiszacsege Varos
Onkorméanyzat Képviselé-testiilete felé jovahagyasra benyujtani legkésébb 2020. januar 15-

ig.

A PETEGISZ Nonprofit Zrt. célja a rendelkezésre allo forrasbol a miikodéshez sziikséges
targyi feltételek biztositdsa. A cég stratégiai tervében, karbantartdsi tervében, valamint
informatikai fejlesztési tervében is szerepld feltjitasok, karbantartasok és beszerzések
sziikségesek, illetve a tervek készitését kovetden felmertiilt problémak megoldasa.

Kiss Ilona Andrea a PETEGISZ Nonprofit Zrt. vezérigazgatéjanak szakmai terve a
tamogatasbol fennmaradé Osszeg felhasznalasara:

1. Gépek berendezések felijitasa, beszerzése, technologiai avulasuk miatti
cseréje

- 20 db szamitogép cseréje (Windows 10 Pro operacids rendszerrel);

- Virusvédelmi licenc hosszabbitasa 3 évre;

- 5db AEEK tulajdonaban 1évé, a PETEGISZ Nonprofit Zrt. hasznalatdban 1év6
gépekre Windows 10 Pro operécios rendszer beszerzése;

- 2 db mobil telefon beszerzése;

- 1 db defibrillator beszerzése.

2. Epiilet Allagmegévisa

Sziikséges vizelvezetd rendszer javitdsa, karbantartasa, badogozott feliiletek
javitasa

- Kiils6 homlokzat javitasa

- Nyilaszarok, faszerkezetek (legalabb kiilsd) festése, javitasa

- 1 db légkondicional6 berendezés telepitése (emelet, masszazs helyiség)

- egyéb épiilet, épitmény dllagmegdvasahoz kapcsolodo sziikségletek a
rendelkezésre all6 forras mértékéig.

A gépek ararol weboldalakon tajékozédott a PETEGISZ Nonprofit Zrt., mig az épiilet
felyjitasi koltségeit jelenleg szakemberek mérik fel, indikativ arajanlat el6készités alatt all.



Javaslom, hogy a szakmai tervben a gépekre fordithatd 6sszeg maximumat 7.000.000 Ft-ban,
az ¢épiilet allagmegovasara fordithaté Osszeg minimumat 9.608.193 Ft-ban allapitsa meg a
Tisztelt Képvisel-testiilet.

Tiszacsege Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete elé 2020. janudr 15-éig sziikséges a
szakmai tervet benyuUjtania a PETEGISZ Nonprofit Zrt.-nek. A tdmogatds a jovahagyast
kovetden hasznalhat6 fel.

A PETEGISZ Nonprofit Zrt. Kézgyiilése 2020. januar 14-én targyalja ezen napirendi pontot.

Kérem, a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy a hatdrozati javaslatot és a fenti eldterjesztést
megyvitatni és elfogadni sziveskedjenek.

Tiszacsege, 2020. januar 13.
Tisztelettel:
Fekete Gerg6
polgarmester



HATAROZATI JAVASLAT:

.../2020. (... ...) KT. szimi HATAROZAT:

Targy: A PETEGISZ Nonprofit Zrt. altal 2019. decemberében kapott egyszeri tamogatas
felhasznalasara vonatkozo6 szakmai terv jovahagyasa.

Tiszacsege Varos Onkorményzat Képviseld-testiilete megtargyalta a PETEGISZ Nonprofit
Zrt 2019. decemberében kapott egyszeri tamogatas felhasznalasa érdekében késziilt szakmai
terv jovahagyasara vonatkozo javaslatot €s az alabbi dontést hozza:

1. Tiszacsege Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a 43/1999.(I11.3.) Korm. rendelet
76/X.§. (5) bekezdésében eldirt, PETEGISZ Nonprofit Zrt. ,,Szakmai tervét” az aldbbi
tartalommal hagyja jova:

A szakmai terv végrehajtasara rendelkezésre allo forras a 43/1999.(111.3.) Korm.
rendelet 76/X.§-a szerint: 16.608.193, - Ft.

A fenntartd az egyszeri tamogatas 6sszegébdl a gépekre fordithatd dsszeget maximum
7.000.000 Ft-ban, az épiilet allagmegovasara fordithatd 0sszeg minimumat 9.608.193
Ft-ban allapitja meg, az alabbiak szerint:

1. Gépek berendezések feljitasa, beszerzése, technologiai avulasuk
miatti cseréje

- 20 db szamitogép cseréje (Windows 10 Pro operacids rendszerrel);

- virusvédelmi licenc hosszabbitasa 3 évre;

- 5db AEEK tulajdonaban 1évé, a PETEGISZ Nonprofit Zrt. hasznalatdban 1év6
gépekre Windows 10 Pro operécios rendszer beszerzése;

- 2 db mobil telefon beszerzése;

- 1 db defibrillator beszerzése.

2. Epiilet Allagmegévisa

- Sziikséges vizelvezetd rendszer javitasa, karbantartdsa, badogozott feliiletek
javitasa;

- kiilsé homlokzat javitasa;

- nyilaszarok, faszerkezetek (legalabb kiilsd) festése, javitasa;

- 1 db légkondicional6 berendezés telepitése (emelet, masszazs helyiség);

- egyéb épiilet, épitmény dllagmegdvasahoz kapcsolodo sziikségletek a
rendelkezésre allo forras mértékéig.

A Szakmai terv végrehajtasanak hatérideje: 2020. december 31.

Felel0s: Fekete Gergd polgarmester
Hatarido: azonnal
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Torvényességi szempontbol ellendrizte:
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ELOTERJESZTES

Tiszacsege Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete
2020. januar 14. napjan tartando rendkiviili testiileti iilésére

Targy: Javaslat Tiszacsege Polgarmesteri Hivatal Masolatkészitési szabdlyzatanak elfogadéasara

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Az elektronikus tigyintézés részletszabalyairdl sz616 451/2016. (XI1.19.) Korm. rendelet 55. § (6)
¢s (8) bekezdése alapjan a dokumentumokrol hiteles masolatot készité szerveknek (pl. a
polgarmesteri  hivataloknak, ko6z06s Onkormanyzati hivataloknak) rendelkezniiik kell
masolatkészitési szabalyzattal.

A Magyar Allamkincstdar Hajdi-Bihar Megyei Igazgatosag Allamhéztartasi Irodaja (a
tovabbiakban: Igazgatdsag) tajékoztato levelet kiildott onkormanyzatunk részére a fentebb emlitett
masolatkészitési szabalyzat megalkotasara vonatkozolag.

Jelen ligy a 2020. janudr 14. napjan tartando rendkiviili testiileti {ilés napirendi pontjai kozé az
alabbiak miatt kertilt:

Az dllamhéztartasrél szol6 torvény végrehajtasarol szolé (a tovabbiakban: Avr.) 368/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet 144/A. § (1)-(2) bekezdésének 2020. januar 1-jétdl hatalyba 1ép6
modositdsa alapjan a telepiilési dnkormanyzat az onkormanyzati adohatosag altal a targyévben
beszedett gépjarmiiadd Osszegének adatait, illetve a gépjarmiiadod fizetési szdmlarol a telepiilési
onkormanyzat altal végrehajtott utalasok adatait — havi kimutatassal, a telepiilési onkormanyzatot
¢és a kozponti koltségvetést megilletd hanyad szerinti bontasban — a targyévet kovetd honap 20.
napjaig tovabbitania kell az [gazgatosaganak.

Az adatszolgaltatast az Onkorményzati adohatosag Ugy teljesiti, hogy az adonyilvantartd
rendszerbdl kinyert — havi bontdst gépjarmiiadd forgalmat részletezd — adatokat a Magyar
Allamkincstar altal iizemeltetett elektronikus rendszerben (ONEGM) rogziti, valamint az
adatszolgaltatas hitelesitett példanyat és az Avr. 145. § (4) bekezdés b) pontja szerinti fizetési
szamlarol a terhelési Osszegeket, tovabba azok zard egyenlegét tartalmazd szamlakivonatok
hitelesitett masolatait legkésdbb a targyévet kovetd honap 21. napjaig elektronikus titon megkiildi
az Igazgatosagnak.
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Ahhoz, hogy a fent emlitett kotelezettségeknek hataridére és a masolatkészitési szabalyzatban
foglalt el6irasoknak megfelelden eleget tudjon tenni Onkormanyzatunk, sziikséges az
eléterjesztéshez mellékelt masolatkészitési szabalyzat elfogadasa (1. szamua melléklet).

Kérem, a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a hatarozati javaslatot, mellékletet a fenti elSterjesztés
alapjan megyvitatni és elfogadni sziveskedjenek.

Tiszacsege, 2020. januar 13.

Dr. Bobko Péter
jegyz0



HATAROZATI JAVASLAT:

.../2020. (... ...) KT. szimi HATAROZAT:

Targy: Tiszacsege Polgdrmesteri Hivatal Mdasolatkészitési szabalyzatanak elfogadasa.

Tiszacsege Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete megtargyalta Tiszacsege Polgarmesteri
Hivatal Masolatkészitési szabalyzatanak jovahagydsara vonatkozo javaslatot és az alabbi dontést
hozza:

1. Tiszacsege Varos Onkorméanyzat Képviselé-testiilete a 451/2016. (X11.19.) Korm. rendelet
55. § (6) és (8) bekezdésére tekintettel, tovabba a 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
144/A. § (1)-(2) bekezdésében foglalt kotelezettségek teljesitése érdekében az 1.
mellékletben foglalt tartalommal a masolatkészitési szabalyzatot elfogadja.

Felel0s: Dr. Bobké Péter jegyz6
Hatarido: 2020. januar 15.



1. melléklet .../2020. (... ...) KT szdmu hatarozathoz

Tiszacsege Polgarmesteri Hivatal
Masolatkészitési szabalyzata

Az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgéltatasok altaldnos szabalyairdl szold 2015. évi
CCXXII. torvény 12. § (1) bekezdésében foglaltak végrehajtdsa érdekében, valamint az
elektronikus iigyintézés részletszabalyairol szolo 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet 55. § (8)
bekezdésében foglalt felhatalmazds alapjan, Tiszacsegei Polgarmesteri Hivatal jegyzdje a
papiralapu ¢és elektronikus dokumentumokrél torténd hiteles masolatok készitését a kovetkezok
szerint szabalyozza:

I. A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. Tiszacsegei Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) Mésolatkészitési Szabalyzatanak
(a tovabbiakban: Szabalyzat) célja

a) a Hivatalnal megtalalhat6 papiralapt iratok hiteles elektronikus irattd torténd atalakitasara,
valamint

b) a Hivatal 4altal elektronikusan kiadmanyozott irat hiteles papiralapt irattd torténd
atalakitasara

vonatkoz6 szabalyok meghatirozdsa az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok
altalanos szabalyair6l szo6ldé 2015. évi CCXXIIL térvény (a tovabbiakban: E-ligyintézési tv.),
valamint az elektronikus {ligyintézés részletszabalyairdl szold 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Eiir.) rendelkezéseinek figyelembevételével.

2. A Szabdlyzat hatalya a Hivatalra és az altala kezelt iratokra (papiralapu és elektronikus) terjed
ki.

II. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

3. A Szabalyzat alkalmazéasaban:

a) egylittmiikodo szerv: az E-ligyintézési tv. 51. § (1) bekezdésében meghatarozott szervek;

b) iratkezeld szoftver: az Iratkezelési Szabalyzatban meghatarozott informatikai alkalmazas;

c) képi megfelelés: az Eiir. 2. § 5. pontjadban meghatarozott fogalom;

d) masolatkészito rendszer: az Eiir. 2. § 7. pontjaban meghatarozott fogalom;

e) metaadat: a Kkozfeladatot ellatd szerveknél alkalmazhato iratkezelési szoftverekkel
szemben tdmasztott kovetelményekrdl szolo 3/2018. (II. 21.) BM rendelet 3. § 29.
pontjaban meghatarozott fogalom;

f) papiralapu dokumentum: papiron rogzitett minden olyan szdveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mds adat, amely barmely eszkoz felhaszndlasaval és barmely
eljarassal keletkezett;

g) tartalmi megfelelés: az Eiir. 2. § 11. pontjaban meghatarozott fogalom.



III. HITELES MASOLATKESZITES ALTALANOS SZABALYAI

b

Csak olyan személy jogosithatdé fel masolat hitelesitésére, aki a Hivatallal kozszolgalati
jogviszonyban all.

5. A masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet hatdrozza meg.

6. A masolat hitelesitésére jogosult személyekrdl a jegyzd az irodavezetd felterjesztése alapjan
dont.

7. A masolat hitelesitésére feljogositott személyek foglalkoztatasi jogviszonyanak megsziinése,
megsziintetése esetén a jogosultsagokkal kapcsolatos moédositdsokat az irodavezetd soron
kiviil kezdeményezi a jegyz6nél. Amennyiben a hiteles masolatkészitésre feljogositott
személyek korében valtozas kovetkezik be, az Onkorményzat jegyzdje gondoskodik a
szabalyzat modositasardl és a honlapon torténd cseréjérdl.

8. Ezen Szabdlyzat mindenkor hatdlyos kiilonbozd iddallapotait meg kell Orizni oly moddon,
hogy az egy adott napon masolat hitelesitésére feljogositott személyek kore utdlag barmikor
megallapithato legyen.

IV. A PAPIRALAPU DOKUMENTUMOKROL ELEKTRONIKUS UTON TORTENO
MASOLAT KESZITESENEK SZABALYAI

9. A Hivatalnal megtalalhatd papiralapt iratot az ligyfél kérelmére vagy mas egyiittmiikodo
szerv ilyen iranya kérelme alapjan a 10. pontban foglalt kivétellel hiteles elektronikus
masolatta kell atalakitani (a tovabbiakban: digitalizalas).

10. Nem digitalizalhatok
a) a mindsitett iratok,
b) azok a kiildemények, melyek elektronikus irattd torténd atalakitdsa technikai okbol nem
lehetséges.

11. A papiralapt dokumentumhoz — utols6 oldalként — a hitelesitési zaradék szovegét tartalmazo
papir alapii dokumentumot (a tovabbiakban: hitelesitési zaradék) kell csatolni. A hitelesitési
zaradék tartalmat a 2. melléklet tartalmazza képi vagy tartalmi megfelelés esetén.

12. A papiralaptt dokumentumro6l és a hitelesitési zaradékrol egyben, szkenner, lapolvaso
segitségével, legalabb 300*300 dpi, felbontasu, szines, PDF formatumt alloméanyt kell
késziteni.

13. Amennyiben lehetséges, akkor olyan elektronikus masolatot kell késziteni, amely a papiralapti
dokumentum teljes tartalmat tartalmazza, biztositja a képi megfelelést.

14. Részleges masolat vagy elektronikus kivonat (tovabbiakban egyiitt: tartalmi megfelelés) csak
kivételesen indokolt esetben készithetd, ebben az esetben:
a) részleges masolat esetén a hitelesitési zaradékban rogziteni kell, hogy a maésolat a
digitalizalas alapjaul szolgalo papiralapu dokumentumot mely részében tartalmazza,
b) elektronikus kivonat esetén a hitelesitési zdradékban rogziteni kell, hogy a készitett
elektronikus kivonat a papiralapi dokumentumot mely részében, a dokumentumba foglalt
informaciodtartalmat milyen korlatozasokkal tartalmazza.



15.

16.

17.

18.

19.

20.

21

22

23

24

Ha technikai okok miatt (t0l nagy fajlméret) egy dokumentum csak tobb féjlba szkennelhetd,
a hitelesitési zaradékot valamennyi alloméanynak tartalmaznia kell. Ebben az esetben a
hitelesitési zaradékra ra kell vezetni, hogy az adott dllomany a dokumentum mely részét
tartalmazza.

Amennyiben a hitelesitendd iratcsomag tobb iratot tartalmaz, ugy az iratokrdl kiilon-kiilon
kell a hiteles elektronikus masolatot elkésziteni.

Az tigyfél vagy az egyiittmiikddd szerv ilyen iranya kérelmének beérkezése esetén — a 10.
pont szerinti iratokat kivéve — az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személy a
12. pont szerinti szkennelést kovetden megallapitja a papiralapi dokumentum ¢és az
elektronikus masolat képi vagy tartalmi megfelelését.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapu dokumentum ¢és az elektronikus masolat
képi vagy tartalmi megfelelése megallapithato.

Amennyiben a képi vagy tartalmi megfelelés nem allapithatd meg, a masolatkészitést meg
kell ismételni, valamint a képi vagy tartalmi megfelelés megallapitdsara nem alkalmas
elektronikus dokumentumot térdlni kell.

A képi vagy tartalmi megfelelés megallapitdsdt kovetéen az elektronikus madsolat

hitelesitésére feljogositott munkatars:

a) az Elr. 55. § (4) bekezdésében foglaltaknak megfelelé személyre sz6lo elektronikus
alairasaval vagy

b) az Eiir. 55. § (4) bekezdésében foglaltaknak megfeleld elektronikus bélyegzdvel vagy

c) az iratkezeld szoftverbdl elérhetd, Eiir. 113. § szakaszaban szabalyozott azonositasra
visszavezetett dokumentumhitelesitési szolgaltatassal

hitelesiti a masolatot. Az iratkezel szoftverbe az igy eldallitott, hitelesitett alloméanyt kell

eltarolni.

V. AZ ELEKTRONIKUSAN KIADMANYOZOTT DOKUMENTUMROL HITELES
PAPIR ALAPU MASOLAT KESZITESENEK RENDJE

. A Hivatal altal elektronikusan kiadményozott iratrél az iigyfél kérelmére — ha az nem az E-

ligyintézési tv. szerinti egylittmiikddoé szerv, nem kotelezett elektronikus tigyintézésre és azt
nem is vallalta — hiteles papir alapu masolatot kell késziteni.

. Az elektronikusan kiadmanyozott iratr6l készitett papiralapt madsolatot az 1. mellékletben

meghatarozott, masolat hitelesitésére feljogositott személyek hitelesithetik.

. A hitelesités az elektronikusan kiadmanyozott irat kinyomtatott példanyanak zaradékolasaval

torténik. A zaradék szovegét a 3. melléklet hatarozza meg.

. A zaradékolas az utolso oldalra kézzel irva vagy kiilon hitelesitési zaradék hozzacsatolasaval

vagy a zaradék szovegének megfeleld tartalmu bélyegzd hasznalataval is elvégezhetd.



VI. ZARO RENDELKEZESEK
25. Ez a Szabalyzat 2020. januar 15-én Iép hatalyba.
26. Ezen Szabalyzat rendelkezéseit a hatalyba 1épését kovetden indult ligyekben kell alkalmazni.
27. Ezt a Szabalyzatot és mindenkor hatalyos valtozatat nyilvanosan, elektronikus tton, a(z)
Tiszacsege Varos Onkorményzata hivatalos honlapjan kozz¢ kell tenni. A kdzzétételrdl a

jegyz6 gondoskodik.

28. Ezen Szabalyzatban foglalt eléirdsok valamennyi foglalkoztatottal valdé megismertetése az
egyes szervezeti egységek vezetdinek feladata.



A masolat hitelesitésére feljogositott személyek

1. melléklet

Ssz. Masolathitelesitési Szervezeti egység | Masolatkészito | Masolatkészitési | Masolatkészitési
jogosultsaggal megnevezése beosztasa jogosultsag jogosultsag vége
rendelkez6 személy kezdete (éééé.hh.nn.)
neve (éééé.hh.nn.)
1. Dr. Bobké Péter Tiszacsegei Jegyz0 2020.01.15.
Polgarmesteri Hivatal
2. Lang6 Jozsefné Tiszacsegei Pénziigyi 2020.01.15.
Polgarmesteri Hivatal | irodavezetd
3. | Véséri Krisztina Tiszacsegei Adotigyi 2020.01.15.
Polgarmesteri Hivatal | iigyintézd




2. melléklet

Papiralapu iratrol készitett elektronikus masolat, részleges masolat vagy elektronikus
kivonat

Képi megfelelés esetén:

HITELESITESI ZARADEK

Az eredeti papiralapu dokumentummal egyezo hiteles masolat.

Iktatoszam:

Masolatkészitd szervezet:

Masolat hitelesitését végzd személy neve:

Masolatkészités idépontja:

Masolatkészitési szabalyzat megnevezése:

Masolatkészitési szabalyzat verzidszama:

Masolatkészitési rend elérhetdsége (az a pontos honlap link, ahol a szabalyzat elérheto):

Tartalmi megfelelés esetén (részleges masolat):

HITELESITESI ZARADEK

Részleges masolat, amely a masolatkészités alapjaul szolgalo papiralapu dokumentumot az
alabbiak szerint részben tartalmazza:

Iktatoszam:

Masolatkészitd szervezet:

Masolat hitelesitését végzd személy neve:

Masolatkészités idépontja:

Masolatkészitési szabalyzat megnevezése:

Masolatkészitési szabalyzat verzidszama:

Masolatkészitési rend elérhetdsége (az a pontos honlap link, ahol a szabalyzat elérheto):



Tartalmi megfelelés esetén (elektronikus kivonat):

HITELESITESI ZARADEK

Az elektronikus kivonat a dokumentumba foglalt informaciotartalmat az alabbi
korlatozasokkal tartalmazza:

Iktatoszam:

Masolatkészitd szervezet:

Masolat hitelesitését végzd személy neve:

Masolatkészités idépontja:

Masolatkészitési szabalyzat megnevezése:

Masolatkészitési szabalyzat verzidszama:

Masolatkészitési rend elérhetdsége (az a pontos honlap link, ahol a szabalyzat elérheté lesz):



3. melléklet
Elektronikus irat hiteles papiralapu iratta alakitasa esetén a zaradék tartalma

HITELESITESI ZARADEK

Az elektronikus dokumentumban foglaltakkal egyezo tartalmu irat.

Iktatoszam:

Az eredeti elektronikus iratot kiadmanyozé személy neve:

Az eredeti elektronikus iratot kibocsato szerv neve:

Az eredeti elektronikus irat elektronikus aldirds idopontja:

VAGY

Az eredeti elektronikus iraton szerepld elektronikus bélyegzd 1étrehozdjat meghatarozo adat:
VAGY

Az eredeti elektronikus iraton szerepld azonositdsra visszavezetett dokumentumhitelesités
altal kiallitott igazolason 1év6 elektronikus bélyegzd 1étrehozojat meghatarozo adat:
Papiralapu masolat keltezése:

Masolatkészitd szervezet:

Masolat hitelesitését végzd személy alairasa:

Masolat hitelesitését végzd személy neve:

Masolat hitelesitését végzd személy bélyegzdlenyomata:
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