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22/2019. (II. 14.) KT. szimid HATAROZAT:

Tiszacsege Varos Onkormanyzata KépviselS-testiilete a kdzbeszerzésekrdl szolé 2015. évi
CXLIIl. torvény 27. § (1) bekezdése alapjan Tiszacsege Varos Onkormanyzata kdzbeszerzési
szabalyzatat az alabbi tartalommal fogadja el:

, TISZACSEGE VAROS ONKORMANYZATA
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Tiszacsege Varos Onkormanyzata a kozbeszerzésekrdl szl 2015. évi CXLIIl. térvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglalt kotelezettségének teljesitése céljabdl a
kozbeszerzési eljarasok lefolytatasara vonatkozdan az alabbi szabalyzatot alkotja.

E szabdlyzat célja, hogy — a Kbt-ben foglalt szabalyok keretei kozétt - az Onkormanyzat
kOzbeszerzéseinek szamara és értékére figyelemmel megallapitsa azokat a sajatos
szabdlyokat, melyeket Tiszacsege Varos Onkormanyzata koltségvetésének terhére
megvaldsitott kozbeszerzések soran alkalmazni kell.

Altalénos rendelkezések

1.1. A kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa kotelez6, ha az drubeszerzés, szolgaltatas
megrendelés, szolgdltatasi koncesszid, valamint épitési beruhdzas, valamint az épitési
koncesszio értéke eléri, vagy meghaladja a Kbt-ben meghatdrozott értékhatart,
melynek mindenkori értékét minden évben a koltségvetési torvény hatarozza meg.

1.2. A kozbeszerzési torvény hatalya ald tartozd eljardsok irdnyitdsa a polgarmester
feladata, a dontés-el6készités a Birald Bizottsag hataskore, az eljards eredményérdl
valé déntés (eljarast lezaré doéntés meghozatala) pedig az Onkormanyzat Képvisel6-
testililetének hataskore.

1.3. Minden kozbeszerzési eljardsban az ajanlatkéré koteles biztositani, a gazdasagi
szerepl6 pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, atlathatdsagat és
nyilvanossagat. Az ajanlatkérGnek esélyegyenlGséget és egyenlé banasmddot kell
biztositania a gazdasagi szerepl6k szamara. Az ajanlatkérd és a gazdasagi szerepldk a
kozbeszerzési eljarasban a johiszemdliség és a tisztesség kovetelményeinek megfeleléen
kotelesek eljarni. A joggal vald visszaélés tilos. Az ajanlatkér6nek a kozpénzek
felhasznaldsakor a hatékony és felelGs gazdalkodas elvét szem el6tt tartva kell eljarnia.

1.4. A koOzbeszerzési eljarasokban az eljaré személyek a jelen szabalyzatban rogzitett
feladatok ellatasaért tartoznak felelGsséggel.
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Az eljarasok el6készitése

Kdzbeszerzési eljarasok szabalyszer( lebonyolitasa érdekében — az ligy természetétdl
fliggéen - az Onkormanyzat az eljaras teljes kor( lebonyolitdsaval megbizott
kdzbeszerzési tanacsadot, céget bizhat meg.

Kozbeszerzési terv készitése Onkormanyzati szinten évente kotelez6, annak
elkészitéséért a jegyz6 felel. Ezen adatok alapjan az Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
évenként marcius 31-ig 6sszeallitja és elfogadja az éves kdzbeszerzési tervét.

A kozbeszerzési terv elkészitése el6Stt is indithatd kozbeszerzési eljaras, amelyet a
tervben megfelel6en szerepeltetni kell.

Az eljarasok lefolytatasa soran — amennyiben az relevans - figyelembe kell venni a
2014-2020 programozasi id6szakban az egyes eurdpai unios alapokbdl szarmazo
tamogatasok felhasznalasanak rendjérdl sz616 hatalyos jogszabalyokat.

Az ajanlatkérd nevében eljard, az eljarasba bevont, vagy a dontéshozé személy/eknek
az eljaras meginditasaig irasban nyilatkozniuk kell arrdl, hogy személyliikben nem allnak
fenn a Kbt. 25. §-a szerinti 6sszeférhetetlenségi okok.

A kozbeszerzés targyara vonatkozd mliszaki leiras elkészittetése az Onkormdanyzat
feladata, szlikség esetén vallalkozd (tervez6) bevonasaval. A mdszaki leirasban
foglaltak helyességéért annak elkészitGje tartozik felelGsséggel.

Az eljarasok meginditasa

Az ajanlattételi felhivas vagy eljarast meginditd felhivas vagy ajanlati felhivas és a Kbt.
57. § (1) bekezdése szerinti Kozbeszerzési Dokumentumok elkészitése (kivéve a
kozbeszerzés targyara vonatkozd miszaki leirds) a megbizott kozbeszerzési tanacsadd
feladata.

A Kozbeszerzési Dokumentacid (ajanlattételi felhivas vagy eljarast megindité felhivas
vagy ajanlati felhivas és a Kozbeszerzési Dokumentumok) — amennyiben az relevans - a
2014-2020 programozasi id6szakban az egyes eurdpai unios alapokbdl szarmazo
tamogatasok felhaszndldsanak rendjérél sz6l6 hatdlyos jogszabalyok szerinti
mindségellendrzésre torténdé benyuljtdsa, tovabba az észrevételeknek megfeleld
dokumentdcié elkészitése és jovahagyatdsa a megbizott kozbeszerzési tandcsado
feladata.

Az ajanlattételi felhivas gazdasagi szerepl6knek torténd kozvetlen megkiildésével
indulé eljarasokban az ajanlattételre felkért gazdasagi szerepl6k személyérdl a
képvisel8-testiilet dont.

A gazdasagi szerepl6k kivalasztasakor a Kbt. 113. § (3) bekezdés illetve a Kbt. 115. § (2)
bekezdés elGirasait be kell tartani.

Az ajanlattételi felhivds vagy eljarast meginditd felhivas vagy ajanlati felhivas
jovahagyasa a képvisel6-testiilet feladata.

Az el6zetes tajékoztatd, az idOszakos el6zetes tajékoztatd, az el6mindsitési
hirdetmény, tovdbba meginditandd eljarasrol szélé Osszefoglald tdjékoztatas
jovahagyasa a képvisel6-testiilet feladata.
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Biralé Bizottsag

Az ajanlatkérd legaldbb haromtagu biralébizottsagot koteles Iétrehozni az ajanlatoknak
elbiraldsara és értékelésére, tagjainak szakmai dsszetételére a Kbt. 27. § (3) bekezdés
el6irasai vonatkoznak, azaz a Birdld Bizottsag tagjait ugy kell 6sszeallitani, hogy a
bizottsag rendelkezzen:

a.) akozbeszerzés targya szerinti szakmai

b.) kozbeszerzési

c.) jogiés

d.) pénzigyi ismeretekkel.

Az ajanlatkéré nevében az eljarast lezaré dontést meghozd személy nem lehet a

biralobizottsag tagja. Testlileti dontéshozatal esetén a dontéshozdé kizardlag

tandcskozasi joggal rendelkez6 személyt delegalhat a birdldbizottsagba. Testileti
dontéshozatal esetében név szerinti szavazast kell alkalmazni.

A Biral6 Bizottsag dontés-elGkészitési hataskore:

a.) targyalasos eljardasban a kdzbeszerzési eljarast lezard dontést elGkészité javaslat
elkészitése irdsos formaban (jegyz6konyv, Biralod Bizottsag tagjainak indokolassal
ellatott biralati lapjainak 6sszegezése)

b.) nem targyaldsos eljarasokban, az eljarasbol kizart ajanlattevék megjelolésére, az
érvénytelen ajanlatok kivalasztasara és kozbeszerzési eljarast lezard dontésre
vonatkozd javaslat elkészitése irdsos formdaban (jegyz6konyv, Birald Bizottsag
tagjainak indokol3ssal ellatott biralati lapjainak 6sszegezése)

A Birald Bizottsag hatarozatképes, ha azon a Kbt. 27. § (3) bekezdésében szerepl6 négy

szakértelem képviseltetve van. A Birdldé Bizottsag hatdrozatait a jelenlévé tagok

sz6tobbségi szavazataval hozza. Szavazategyenl§ség esetén az elndk szavazata dont.

Az Ulés végén a Birald Bizottsag minden tagja elkésziti indokolassal ellatott biralati

lapjat. Az egyéni biralati lapok Osszesitésével, egyszer( tobbség figyelembe vételével a

Birdld Bizottsag a szavazatokat 6sszegzd jegyz6konyvet készit, mely jegyz6koényv adja

dontéshozdk részére a dontési javaslatot.

Az eljarasok lebonyolitasa

A kozbeszerzési eljarasban az eljardasok lebonyolitasa a megbizott kdzbeszerzési

tandcsadé feladata és felelGssége.

A hivatalos kozbeszerzési tanacsadd hataskore, feladata:

- javaslattétel az Ajanlatkérd ajanlatkérési stratégidjanak kialakitasara

- a Megbizd igényeinek megfeleld ajanlattételi felhivas/eljarast megindito
felhivas/részvételi felhivas/ajanlati felhivas és a Kozbeszerzési Dokumentacid
Osszeallitasa

- a Kozbeszerzési Dokumentacid — amennyiben az relevans - a 2014-2020
programozasi id6szakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szarmazé tamogatasok

felhasznaldsanak rendjérdl sz010 hatalyos jogszabalyok szerinti
minGségellenbrzésre torténdé benyujtasa, ill. az észrevételeknek megfelel6

dokumentacio elkészitése és jovahagyatasa.
- a meginditandd eljarasrél szélé oOsszefoglald tdjékoztatds megkildése a
Kbzbeszerzési Hatosag részére.
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a jovahagyott felhivas feladdsa, vagy kozvetlen megkiildése az ajanlattételre
felkért gazdasdgi szerepl6k és azon gazdasagi szereplSk részére, melyek az eljaras
irant érdekl6désiiket a megadott hatariddig jelezték.

a Kozbeszerzési Dokumentacid rendelkezésre bocsatdsa az érdekl6d6 gazdasagi
szerepl6k szdmara

a gazdasagi szerepl6k altal feltett kérdések (kiegészit6 tdjékoztatds kérés)
Osszegy(jtése - szakmai kérdésekben a kozbeszerzési muszaki leirdst készitd
szakember bevonasaval - a kérdések megvalaszoldsa (kiegészité tdjékoztatas
megadasa)

az ajanlatok bontasi eljardsanak lebonyolitasa, a bontasi jegyz6konyv elkészitése
és megkildése

a benyujtott ajanlatban vagy részvételi jelentkezésben taldlhatd, hidnyossagok,
nem egyértelm( kijelentések, nyilatkozatok, igazolasok tartalmdnak tisztdzasa
érdekében hidnypdtlasi felhivas, felvildgositas-kérés, indokolds-kérés elkészitése
és megktildése ajanlattevék részére

szamitasi hiba esetén, szamitasi hiba javitasanak megkiildése ajanlattevék részére
a beérkezett ajanlatok mindsitése és értékelése (alkalmatlansag és érvénytelenség
targyaban javaslattétel a Birald Bizottsagi tagok és a dontéshozo részére)

az elGzetes vitarendezési kérelmek megvalaszolasa a Kbt. 80. § (4) bekezdés
szerint

Osszegezés az eljaras eredményérdl dokumentum elkészitése és megkildése az
ajanlattevdk részére

tajékozatd az eljaras eredményérdl hirdetmény feladasa

részvétel az Ajanlatkéré altal vagy ellen inditott jogorvoslati eljarasban

az eljaras komplett dokumentalasa

Az elektronikus kdzbeszerzési rendszer (EKR)

(1) A 424/2017. (X11.19.) Korm. rend. 2.§ (1) bekezdése alapjan az ajanlatkéré és a
gazdasagi szerepl6k kozott a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos irasbeli
kommunikacié — ha a Kbt.-b6l vagy a rendeletbdl mas nem kovetkezik — elektronikus
Uton, az EKR-ben torténik.

(2) Az EKR haszndlatdahoz a rendszerben az arra jogosult személy részér6l torténd
regisztracio sziikséges. A regisztracio egységes, ugyanazon természetes személy vagy

jogi személy egy regisztracidval rendelkezhet.

(3) A 424/2017. (XI1.19.) Korm. rend. 6.§ (11) bekezdése értelmében az ajanlatkérének a
Kbzbeszerzési Szabdlyzataban meg kell hataroznia az ajanlatkéré nevében eljard, az
EKR-ben torténd regisztraciora jogosultak korét, valamint az ajanlatkérd nevében az
EKR alkalmazasara vonatkozé jogosultsagok gyakorlasanak rendjét.

(4) A kozbeszerzési eljarasokban 2018. aprilis 15. napjatdl kotelezéen alkalmazandd EKR-
ben az ajanlatkéré nevében teljes jogkorrel az ajanlatkérg altal kijelolt személy, a
superuser jar el.

(5) Az Ajanlatkér6 nevében eljard super USEer: ....eecceeesseecseenns (név) Polgarmester.
Jogosultsaga: szervezet szint( szerepkor.



(6)

(7)
(8)

(9)

Az ajanlatkéré EKR-ben torténd regisztracidjaval, illetve az EKR ajanlatkéré nevében
torténd alkalmazasaval, valamint az EKR alkalmazasaval kapcsolatos valamennyi
hozzaférési jogosultsdg tovabbi személyeknek, szervezeteknek torténd adasaval
kapcsolatban (az Ajanlatkéré szuperusereként) jogosultsaggal rendelkezik a
Polgarmester.

A superuser koteles az ajanlatkéré adatait rogziteni.

A superuser jogosult az ajanlatkérd altal meghatarozott munkavallalékat, egyéb
személyeket, ill. az eljarasban kozrem(kods felel6s akkreditdlt kozbeszerzési
szaktanacsadot az EKR-ben az adott eljarashoz elektronikusan hozzarendelni. Az
eljarasban résztvev8knek, az eljarasban betoltott feladatukhoz mérten a megfeleld
szervezet szintd, eljaras szintl szerepkoroket valamint — az erre jogosultnak - a Faksz
ellenjegyzési jogosultsagot kiosztani.

Az EKR-ben szerepl6é adatokat legaldabb a Kbt. 46.§ (2) bekezdésben meghatarozott
id6tartam alatt — amennyiben jogszabaly hosszabb iratmeg6rzési id6t ir eld, az eldirt
hosszabb id6tartam alatt — meg kell Grizni.

(10) Az EKR gondoskodik valamennyi, a rendszerben lefolytatott eljarasi cselekmény

napldézasardl. A napldzott adatdllomany bejegyzéseit védeni kell az arra jogosulatlan
személy altali hozzaféréstdl, torléstdl, ill. biztositani kell, hogy a napld tartalma a Kbt.
46.§8 (2) bekezdése szerinti id6tartam alatt — amennyiben jogszabaly hosszabb
iratmegGrzési id6t ir el6, az elSirt hosszabb id6tartam alatt — a jogosult szamara
megismerhet6 és értelmezhet6 maradjon. A Kozbeszerzési Hatdsag, a Gazdasagi
Versenyhivatal és a jogszabalyban az adott eljaras ellenérzésére feljogositott szerv,
valamint jogorvoslati kérelem vagy hivatalbdli kezdeményezés benyujtasa esetén a
K&zbeszerzési Dontbbizottsag és az eljard birdsag a kdzbeszerzési eljaras iratait az EKR-
ben megtekintheti. Az iratokhoz vald elektronikus hozzaférést a superuser koteles az
erre jogosult szervnek biztositani.

(11) A superuser vagy az arra meghatalmazott személy, ill. felel6s akkreditalt

kozbeszerzési szaktanacsadd — az ellen6rzésre jogosult hozzaférése és az eljaras
iratainak az EKR-ben vald elektronikus megérzése érdekében — koteles az eljaras
el6készitése korében keletkezett iratokat, valamint a részvételi jelentkezések és
ajanlatok biralata és értékelése soran keletkezett dokumentumokat vagy azok egyszerd
elektronikus masolatat az EKR-be feltélteni az adott eljards dokumentumai kozé. A
felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd koteles tovabbd az EKR-ben minden
eljarasi cselekményt elvégezni, ami az adott kozbeszerzési eljardssal kapcsolatban
szlkséges.

(12) Részvételre vagy ajanlattételre a kozbeszerzési eljardsokban csak olyan gazdasagi

szerepl6 hivhato fel, amely regisztralt az EKR-ben.

(13) Az ajanlatkérd, ill. az altala megbizott személy koteles az eljards el6készitése korében

a Kbt. 28.§ (2) és (4) bekezdésében foglalt iratokat, valamint a részvételi jelentkezések
és ajanlatok birdlata és értékelése soran keletkezett dokumentumokat vagy azok
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egyszer( elektronikus masolatat az EKR-be (kiilondsen biradlobiztottsagi jegyz6konyvek,
értékelés dokumentumai) is feltdlteni az adott eljdrds dokumentumai kozé a
jogszabalyban meghatdrozott formaban.

Eljarast lezaré dontés meghozatala

A Képvisel6-testllet dontési hataskore:

a.) tdrgyalasos eljarasban a kozbeszerzési eljarast lezaré dontés meghozatala

b.) nem tdrgyaldsos eljardsokban, az eljarasbdl kizart ajanlattevék megjel6lése, az
érvénytelen ajanlatok kivalasztdsa és kozbeszerzési eljarast lezaré dontés
meghozatala

Testlleti dontéshozatal esetében - a Kbt. 27. § (5) bekezdés szerint - név szerinti

szavazast kell alkalmazni.

A tdrgyalasos kozbeszerzési eljarasok tekintetében a polgarmester jogosult az

ajanlatok Kbt. szerinti els6 szakaszban torténd biralatara vonatkozé, eljaras érdemében

hozott dontés meghozatalara.

A belsé ellen6rzés felelGsség rendje

A Kbt. és jelen hatdrozat érvényesiilését a munkafolyamatba épitetten és a bels6
ellen6rzés utjan folyamatosan vizsgalni kell.
Az ellenGrzés megtorténtéért a jegyzo felel.

A dokumentalas rendje

Minden kozbeszerzési eljarast — annak elGkészitésétdl az eljaras alapjan kotott
szerz6dés teljesitéséig — irasban kell dokumentdalni. Az eljardas dokumentumairdl
szkennelt formaban komplett elektronikus példanyt is kell késziteni.

A koOzbeszerzési eljaras elGkészitésével, lefolytatdasaval és a szerz6dés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett dsszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatdl, illetéleg a
szerz6dés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell 8riznie az Onkormdényzatnak,
figyelemmel a 2014-2020 programozasi id6szakban az egyes eurdpai unids alapokbol
szarmazo tamogatasok felhaszndlasanak rendjérdl szolo hatdlyos jogszabalyokban,
Utmutatdkban foglaltakra is. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljards
indult, az iratokat annak jogerds befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megdbrizni.

A dokumentalds rendjének betartasaért a jegyz6 felel.

Zaro rendelkezések
E szabdlyzat 2019. februar 15. napjan Iép hatalyba.

A hatarozat rendelkezéseit a hatdlybalépést kovet6en megkezdett kozbeszerzési
eljarasokra kell alkalmazni.

Kelt: Tiszacsege, 2019. februar 14.

Szilagyi Sandor dr. Boné Moénika
polgdrmester jegyz6”



Szilagyi Sandor sk.
polgarmester

A kivonat masolat hiteléil:
Tiszacsege, 2019. februar 15.

Zso6lyominé Gyenes Aniko
jegyzokonyvvezetd

K. m.f

Dr. B6né Monika sk.
jegyz0
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