Tiszacsege Varos Onkormanyzata
Polgarmesterének és Jegyzojének
1/2021. (1V.30.) egyiittes utasitiasa

Figyelemmel a veszélyhelyzet kihirdetésérél és a veszélyhelyzeti intézkedések
hatalybalépésérdl szolo 27/2021. (1. 29.) Korm. rendeletre, mellyel Magyarorszag Kormanya
az egész orszag teriiletére veszélyhelyzetet hirdetett ki, a Tiszacsegei K6zos Onkormanyzati
Hivatal tekintetében a jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j)
pontjaban meghatarozott hataskorben a kovetkez6 utasitast adjuk ki.

I. AZ UTASITAS ISMERTETESE
1. Az Utasitas célja
Jelen Polgarmesteri és Jegyz6i egyiittes utasitas (a tovabbiakban: Utasitas) célja a
Tiszacsegei Kozds Onkormanyzati Hivatalnak (4066 Tiszacsege, Kossuth u. 5., a
tovabbiakban: Hivatal) a veszélyhelyzet alatti mikodésének szabalyozasa, tovabba a
lakossag tajékoztatasanak eldsegitése a megel6z6, illetve a korlatozod intézkedések
végrehajtasakor.

2. Az Utasitas hatalya

2.1. Az Utasitas targyi hatalya kiterjed a Hivatalra.

2.2. Az Utasitas személyi hatalya kiterjed a Hivatal munkatarsaira, tovabba a Hivatal
teriiletére belépokre.

2.3. Az Utasitas idébeni hatalya: az Utasitas hatalyba 1épésének napjatol visszavonasig.

Il. Maszk hasznalata
A Hivatalban
- nyitvatartdsi idében - a hatodik életévét be nem toltott kiskortiak kivételével -
mindenki koteles munkavédelmi-, orvosi maszkot, illetve textil vagy mas anyagbol
késziilt maszkot viselni.
- a maszkot oly modon kell viselni, hogy az az orrot és a szdjat egyidejiileg és
folyamatosan elfedje.

1. Az iigyfélfogadas
1. A Hivatalban személyes tigyfélfogadasra kizardlag halaszthatatlan ligyekben és elézetes
telefonos egyeztetést kovetden kerlilhet sor, minden mas esetben elektronikusan,
telefonon vagy postai uton torténik az tigyintézés az alabbiak szerint:
e altalanos megkeresések esetén elfogadott az elektronikus levélben és tigyfélkapus
azonositas utan igénybe vehetd e-papir szolgaltatas,

e engedélyek iranti kérelmek kizardlag eredeti vagy elektronikus alairassal ellatott, az
tgyfelet (képviseldjét) azonosithaté forméaban tartalmazo,
1. magénszemélyek esetében postai feladdssal nytjthatok be,
2. egyéb esetben (vallalkozasok, gazdalkodok szamara) az elektronikus
kapcsolattartas kotelezo.



=

e Elektronikus ligyintézésre az alabbi lehetdségek lehet hasznalni:
« E-Onkormanyzat portal: https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap
o E-papir szolgaltatas: https://epapir.gov.hu/
e E-mail

e Elérhetéségek:
o A Tiszacsegei Polgarmesteri Hivatal hivatali kapus azonositoja: TCSEGEPH
o Tiszacsege Viros Onkormanyzata hivatali kapus azonositoja: TCSEGEONK
e E-mail cim: pmhivatal@tiszacsege.hu

Személyes megjelenés esetén a Hivatal bejaratanal elhelyezett kézi fert6tlenité hasznalata
kotelez6, amelyet megel6zden a maszk felvétele az eldirtaknak megfeleléen megtortént.
Az 1. pontban emlitett papir alapu kérelmek, megkeresések és egyéb kiilldemények a
Hivatal el6tt elhelyezett gylijtéladaban adhatok le.

Kiilonosen fontos, hogy az egyes iroddkban iigyintézénként egyszerre egy, az liggyel
érintett személy tartozkodhat. Varakozas az el6terekben, folyosokon a masfél méteres
szocialis tdvolsag betartasaval és maszk hasznalataval torténjen.

Az esetleges fertdzottségre utalo jelek észlelése esetén a Hivatal latogatasa tilos.

Testhomérséklet mérés

Belépéskor a portas az erre rendszeresitett érintésmentes eszkozzel ellendrzi a belépo
testhomérsékletét, amelyet mindenki tiirni koteles. Az a személy, akinek testhdmérséklete
eléri vagy meghaladja a meghatarozott mértéket, a hivatal épiiletébe nem 1éphet be. A
testhdmérséklet elfogadhatd mértékére az orszagos tisztifdorvos altal kozzétett érték az
iranyado (37,8°C).

A hatarértéket meghalado testhomérséklet mérését kovetden a mérés egy alkalommal, az
els6 mérést kovetd kb. 10 perc elteltével megismételhetd. Az ismételt hatarértéket
meghalad6 mérést kovetden, adott személy a hivatal épiiletének elhagyasara koteles.

A belépés elutasitasa - indokolt esetben (pl. egyeztetett idépontban valdé megjelenés) - a
belépni szandékozd személy kérelmére jegyzokonyvben rogzithetd.

Hivatali alkalmazottak testhdmérséklet mérése - az arra kijelolt személy altal - a
munkakezdést kdvetd 30 percen beliil kell megtorténjen. A hatarértéket meghaladd mérés
esetén az alkalmazottnak - kozvetlen vezetdjének tajékoztatasa mellett - a munkatarsaktol
valé elkiilonitésérdl kell gondoskodni. A mérés 30-45 perc elteltét kdvetd megismétlése
utan, sziikség esetén a munkavallald koteles a kapcsolatot haziorvosaval felvenni, illetve
munkahelyérdl otthonaba visszatérni, vagy a haziorvos utasitasa szerint eljarni.

A fertozottség bejelentése

A Hivatalban dolgoz6 koztisztviselok és mas munkavallalok a tudomasszerzést kovetden
haladéktalanul kotelesek telefonon bejelenteni kozvetlen munkahelyi felettesiiknek
minden olyan tényt vagy korilményt, amely sajat személyilk vagy a velik egy
haztartdsban élok vonatkozasdban a virusfert6zottségre utal vagy utalhat (azonositott
fertdzottség, pozitivitas kimutatasa, karanténba helyezés stb.).

A bejelentést kdvetden az érintett dolgozé munkahelyi vezetdje koteles azonnali hatallyal
rendelkezni a dolgozd Hivatalban torténd munkavégzésének felfiiggesztésérdl, a home-
office alkalmazasanak esetleges lehetdségérdl, a munkavallalo helyettesitésérdl, a
hataskorébe utalt feladatok folyamatos ellatasanak biztositasarol.
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V1. Takaritas, fertotlenités, szelloztetés

1.

A munkahelyek fertdtlenitéssel egybekotott takaritdsara kiilonos figyelmet kell forditani,
a strin igénybe vett teriiletek (ajtokilincsek, 1épcséhazi kapaszkodok, vendégszékek
karfai, stb.) naponta tobbszori attorlésérdl kell gondoskodni. A takaritas, szemetes
kosarak tiritése soran gumikesztyli hasznalata kotelezo.

Az iroda ¢és mas folyamatosan igénybe vett helyiségek szelldztetését rendszeresen
(6ranként legalabb 5 perc) el kell végezni, az alkalmanként igénybe vett targyalokat a
hasznalatot kovetden minden esetben, eldtte lehetdség szerint szelldztetni kell.

Az oOzongenerator hasznalata a hivatal helyiségeiben a haszndlati utmutatonak
megfelelden és idokozonként - rendelkezésre allas esetén - alkalmazhato.

VII1.Egyéb

1.

Az utasitasban foglaltak - és a késébbi valtozasok - ligyfeleket érintd részérdl a lakossag
tajékoztatdsarol a rendelkezésre allo infokommunikdcios eszkdzok Utjan gondoskodni
kell.

Jelen utasitds 2021. majus 3-4n 1ép hatdlyba, egyuttal hatalyat veszti Tiszacsege Varos
Onkormanyzata Polgarmesterének és Jegyz6jének 1/2020. (X1.11.) egylittes utasitasa.

Tiszacsege, 2021. aprilis 30.

Szeli Zoltan s.k. Dr. Lajter Zoltan s.k.
polgarmester hatdsagi irodavezetd
mb. jegyz0



