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27/2023.(II.28.) KT. számú HATÁROZAT 
 

a Tiszacsegei Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának 
módosításáráról 

 
Tiszacsege Város Önkormányzata Képviselő-testülete megtárgyalta a Tiszacsegei Közös 
Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának (a továbbiakban: Szabályzat) 
módosítására vonatkozó javaslatot és az alábbi döntést hozza: 
 
1. A Szabályzat 18.) pontjában található rendelkezés az alábbiak szerint módosul: 

 
„A Közös Hivatal engedélyezett létszáma: 25 fő” 
 

2. A Szabályzat 35.) pontjának a) alpontjában rögzített rendelkezés az alábbiak szerint 
módosul: 

3.  
„a) A jegyző helyettesítését akadályoztatása vagy távolléte esetén a hatósági 

irodavezető látja el. Eseti jellegű képviselettel a Közös Hivatal bármely dolgozója 
felruházható. A felruházást a jegyző jogosult megadni.” 

 
4. A Szabályzat 37.) pontjának rendelkezései az alábbiak szerint módosulnak: 

 
„Ügyfélfogadási idő: 
 
Hétfő:     8:00-12:00 és 13:00-16:00 
Kedd:     nincs ügyfélfogadás 
Szerda:    13:00-16:00 
Csütörtök:    8:00-12:00  
Péntek:    nincs ügyfélfogadás 
 
Pénztár nyitvatartása:  
 
Hétfő:     8:00-12:00 
Szerda:    13:00-16:00” 
 
„A Közös Hivatal Újszentmargita Kirendeltségén dolgozó köztisztviselők munkarendje:  
 
Hétfő:      8:00-16:30 
Kedd:      8:00-16:30 
Szerda:     8:00-16:30 
Csütörtök:     8:00-16:30 
Péntek:     8:00-14:00 
Ebédidő (péntek kivételével): 12:00-12:30 óráig tart 



Ügyfélfogadási idő:  
 
Hétfő:     8:00-16:00 
Kedd:     nincs ügyfélfogadás  
Szerda:    8:00-16:30 
Csütörtök:    nincs ügyfélfogadás 
Péntek:    8:00-14:00” 
 

5. A Szabályzat 38.) pontjának első bekezdésében található rendelkezés az alábbiak szerint 
módosul: 

 
„Jegyző a székhelytelepülésen előzetes bejelentkezés alapján tart ügyfélfogadást.” 
 

6. A Szabályzat 46. pontjának b) alpontjában rögzített rendelkezés az alábbiak szerint 
módosul: 
 
„b) A Közös Hivatal bélyegzője használatára a következő köztisztviselők jogosultak: 

• jegyző, 
• hatósági irodavezető, 
• pénzügyi irodavezető, 
• pénzügyi ügyintéző, 
• pénzügyi, pályázati ügyintéző, 
• adóügyi ügyintéző, 
• anyakönyvvezető, 
• munkaügyi ügyintéző, 
• szociális ügyintéző, 
• hatósági ügyintéző, 
• projektmenedzser.” 

 
7. A Szabályzat 49. pontjának a) és c) alpontjában rögzített rendelkezések az alábbiak 

szerint módosulnak: 
 
„Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségekről szóló 2007. évi CLII. törvény (a 
továbbiakban: Vnytv.)  alapján vagyonnyilatkozat-tételre kötelezett 
 

a) a Vnytv. 3.§ (1) bekezdése a) pontja és az 5. § (1) bekezdése cc) pontja alapján 
ötvénte 
 

- az adóügyi ügyintéző, 
- hatósági ügyintéző, 
- a szociális ügyintéző, 
- igazgatási ügyintéző, 

  
 (…) 
 

c) a Vnytv. 3. § (2) bekezdése d) pontja és az 5. § (1) bekezdése ca) pontja alapján 
évente 
 

- a jegyző, 
- hatósági irodavezető, 
- pénzügyi, pályázati ügyintéző, 
- projektmenedzser,  
- kirendeltség-vezető.” 



8. A Szabályzat 2. melléklete az alábbiak szerint módosul: 
 
„Tiszacsegei Közös Önkormányzati Hivatal létszám előirányzata és munkakörei 
 

- köztisztviselők a 
székhely településen 

19 fő 
- 1 fő jegyző, 
- 1 fő hatósági irodavezető, 
- 1 fő munkaügyi ügyintéző, 
- 3 fő egyéb titkársági ügyintéző, 
- 1 fő pénzügyi irodavezető, 
- 3 fő pénzügyi ügyintéző, 
- 2 fő adóügyi ügyintéző, 
- 1 fő hatósági ügyintéző, 
- 2 fő szociális ügyintéző, 
- 1 fő anyakönyvvezető 
- 1 fő informatikus, 
- 1 fő projektmenedzser 
- 1 fő pénzügyi, pályázati ügyintéző 

- köztisztviselők a 
kirendeltségen 

6 fő 
- 1 fő kirendeltség-vezető 
- 2 fő pénzügyi ügyintéző 
- 2 fő pénzügyi és adóügyi ügyintéző 
- 1 fő igazgatási ügyintéző  

Összesen: 25 fő 
 

9. A Képviselő-testület felkéri a jegyzőt, hogy a módosított Szabályzatot soron kívül 
küldje meg jóváhagyásra Újszentmargita Község Önkormányzata Képviselő-testülete 
részére azzal, hogy annak hatálybaléptetése legkésőbb 2023. április 1. napjával történjen 
meg. 

 
Határidő: azonnal 
Felelős: Dr. Lajter Zoltán jegyző 
 
 

K. m. f. 
 
 
     Szeli Zoltán s.k.      Dr. Lajter Zoltán s.k. 
       polgármester       jegyző 
 
 
A kivonat másolat hiteléül: 
 
Tiszacsege, 2023. február 28. 

 
 
Kótiné dr. Losonczi Zsuzsanna 

jegyzőkönyvvezető 
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