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Kiadmanyozasi Szabalyzat

KIADMANYOZASI SZABALYZAT

Tiszacsege Varos Onkormdanyzata Polgirmestere és a Tiszacsegei Kozos Onkormanyzati
Hivatal Jegyzdje a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény
67. § (1) bekezdés e) pontja, valamint a 81. § (3) bekezdés j) pontja alapjan az alabbi egyiittes
utasitast adjak ki:

A szabalyzat hatalya
1. §

A szabalyzat hatalya Kiterjed a Tiszacsegei K6z6s Onkormanyzati Hivatalra (a tovabbiakban:
Hivatal), valamint Tiszacsege Varos Onkormanyzata Polgirmesterére (a tovabbiakban:
Polgarmester). Jelen szabélyzat hatilya nem terjed ki a Tiszacsegei Kozds Onkormanyzati
Hivatal Ujszentmargitai Kirendeltségére, valamint Ujszentmargita K6zség Polgarmesterére.

A Polgarmester kiadmanyozasi jogkore

2. §

(1) A Polgarmester az Onkorményzat nevében kiadményozza:

3)

b)
c)
d)
€)
f)

9)
h)

i)

a Képviselo-testiilet feladat- és hataskorébe tartozd ligyekben keletkezett tigyiratokat, testiileti
beszdmoldkat, tajékoztatokat, az alapito okiratokat;

kormanyzati, 4llamigazgatasi szerveikkel folytatott levelezéseket, kérelmeket, felterjesztéseket;

Onkorméanyzati igyekben a tomegkommunikacio részére adott tajékoztatasokat;

onkormanyzati tigyekben a jogi képviseletre vonatkozo megbizast;

az onkormanyzatok kozotti kiil- és belkapcsolatok tigyében keletkezett iratokat;

kiilsé szervekhez iranyuld6 onkormanyzati feladatokkal Osszefliggd megkereséseket, illetve e
korben a polgarmesterhez cimzett megkeresésékre adott valaszokat;

a képvisel6-testiilet munkaltatoi jogkorében keletkezett ligyiratokat;

az Onkormanyzat miikodési korében felmeriild beszerzéseket, megrendeléseket megel6zo
arajanlatot kéré megkereséseket;

az 6nkormanyzat jogi képviseletére vonatkozo dontéseket.

(2) A Polgarmester a sajat nevében kiadmanyozza:

a)

b)

c)
d)

€)
f)

9)

h)
i)
)
K)
)

a torvény altal hataskorébe utalt allamigazgatasi ligyekben és hatosagi jogkorben keletkezett
iigyiratokat;

a polgarmesteri utasitasokat, leveleket;

az intézményeknek szolo leveleket;

a polgarmester sajat nevére érkezo kérelmekre, levelekre, megkeresésékre adott valaszokat;

a képvisel6-testiilet altal, az SZMSZ-ben vagy mas helyi rendeletben a polgarmesterre atruhazott
feladat- és hataskorben hozott dontéseket;

azokat a képviselO-testiileti eldterjesztéseket, melyeknél eldadoként a képviselo-testiilet
munkatervében vagy hatarozatdban megjeldlte;

a Tiszacsegei Kozos Onkormanyzati Hivatal esetében a székhely dnkorméanyzat képviseld-
testiiletének, illetve polgarmesterének irdnyitasi korébe tartozd belsd szabdlyzatokat, egyéb
intézkedéseket - a Hivatalt 1étrehozo tarsulasi megallapodas rendelkezései szerint;

a hataskorébe tartoz6 munkaltatoi jogok gyakorlasa soran keletkezett iratokat;

a munkaltatoi, vagy egyéb munkaltatoi jogkorében keletkezett tigyiratokat;

a kotelezettségvallalési, utalvanyozasi jogkorébe tartoz6 iratokat;

sajat gépjarmiivel torténd kikiildetés engedélyezését munkaltatoi jogkdrében;

az 6nkormanyzat koltségvetésének végrehajtasaval osszefliggd dontések, hatarozatokat;
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m)

n)

polgari védelemmel, katasztrofavédelemmel kapcsolatos tigyek iratait;
a kiilfoldiek ingatlanszerzése tigyében tett nyilatkozatot.

Az alpolgarmester kiadmanyozasi jogkore

3. §

Az alpolgarmester a polgarmester tavollétében vagy akadalyoztatasa esetén jelen szabalyzat 2. § (1)
bekezdése szerint keletkezett iratokat kiadmanyozza. A kiadmanyozott iratok tekintetében a polgarmester
tavollétének vagy akadalyoztatasanak megsziinését kovetden, az alpolgarmester beszdmolasi
kotelezettséggel tartozik.

A polgarmester és a jegyzo egyiittes kiadmanyozasi jogkore

4. §

A Polgarmester ¢és a Jegyz0 egytittesen kiadményozza:

a)
b)

c)

az Oonkormanyzati rendeleteket, valamint a Képviseld-testiilet tiléseirdl késziilt jegyzokonyveket;
a polgarmesteri-jegyz0i egyiittes utasitisokat;
a székhely Onkorméanyzat polgarmesterének egyetértéséhez kotott munkatigyi

okmanyokat - a Hivatalt 1étrehoz6 megallapodés rendelkezései szerint.

A jegyz6 kiadmanyozasi jogkore

5 §

A jegyz6 sajat nevében kiadmanyozza:

3)

b)
0)
d)
€)
f)
)
h)
i)
)
K)
1)

m)

n)

0)
p)
a)

"
)

kozigazgatasi szervekkel, tarshatosagokkal folytatott levelezéseket, felterjesztéseket, tajékoztatokat,
jelentéseket;
jogorvoslattal érintett tigyek felterjesztését az elbird szervhez;

a Tiszacsegei Kozos Onkorméanyzati Hivatal tevékenységére vonatkozo jelentéseket;
onkormanyzati és hatosagi ligyben keletkezett hatarozatokat;

onkormanyzati és hatosagi tigyben kért vagy kiadott allasfoglalasokat;

a munkaltatoi, vagy egyéb munkaltatdi jogkorében keletkezett tigyiratokat;

hatosagi ellendrzések alapjan hozott hatarozatokat;

a sajat nevére érkezo kérelmekre, levelekre, megkeresésekre adott valaszokat;
a jegyz0 altalanos feladat- és hataskoreiben keletkezd tligyiratokat;

az Onkormanyzat koltségvetésének tervezését, koltségvetési rendelet modositasat és a pénziigyi
beszamolokat elokészitd levelezést, tajékoztatast, adatkéreést.

a Hivatal koltségvetésének végrehajtasaval 6sszefliggd dontéseket, hatarozatokat;

orszaggyilési képviselok, helyi onkormanyzati képviselok és polgarmester, nemzetiségi
onkormanyzati képviselok, Europai Parlament tagjainak valasztasaval, valamint népszavazassal
kapcsolatos iratokat - mint HVI vezeto;

népszamlalassal kapcsolatos iratokat;

a hatdséagi bizonyitvanyokat és hatdsagi igazolasokat;

a képviselo-testiilet és bizottsagok részére késziild elbterjesztéseket, a feladat- és hataskorébe esd
dontések végrehajtasarol beszamolokat;

a Hivatal miikodési korében felmeriild beszerzéseket, megrendeléseket megel6zo arajanlatot kérd
megkereséseket;

sajat gépjarmiivel torténd kikiildetés engedélyezését munkaltatoi jogkdrében;

a Hivatal jogi képviseletére vonatkozo dontéseket;
kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi jogikorében keletkezett iratokat;
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t)  ahelyi adozas targykorében keletkezett hatarozatokat.

A hatésagi irodavezeté kiadmanyozasi jogkore

6. §

A jegyz6 tavollétében vagy akadalyoztatasa esetén a jegyzé jogkorébe tartozd, az 5. §-ban foglalt
valamennyi iratot, dontést kiadmanyozza. A kiadmanyozott iratok tekintetében a jegyz6 tavollétének vagy
akadalyoztatasanak megsziinését kovetGen, a hatdsagi irodavezet6 beszamolasi kotelezettséggel tartozik.

A koztisztviselok kiadmanyozasi jogkore
7. §

(1) A Hivatal koztisztvisel6i, e szabalyzat szerint nem rendelkeznek kiadmanyozasi joggal, az alabbi
kivételektdl eltekintve.

(2) Az anyakonywvezetd anyakonyvvezetdi mindségében 6nalld kiadmanyozasi joggal rendelkezik, a
vonatkoz06 agazati szabalyozas szerint.

() A képvisel6-testiilet hatarozatainak jegyzOkonyvi kivonatat, a kivonatot készité koztisztvisel6
hitelesiti.

(4) A helyi adozas targykorében keletkezett
a) fizetési felszolitasokat,
b) talajterhelési dij bevallasara vonatkozo megkereséseket,
) adészamlakivonatokat az adoligyekben eljard koztisztviselok (adoiigyi ligyintézok) onalldan
kiadményozhatjak.

(5) A jegyz6 feladat és hataskorébe tartozo szocialis targykorben keletkezett
a) sziinidei gyermekétkeztetéssel kapcsolatos tajékoztatd leveleket,
b) pénzbeli tiamogatasok kifizetésével kapcsolatos értesitoket a szocialis tigyekben eljaro koztisztviseld
(szocidlis ligyintéz6) 6nalléan kiadmanyozhatja.

(6) A jegyz6 munkaltatoi jogkorében kiadott
a) munkaltatoi igazolast,
b) a munkakori alkalmassagi vizsgalatra torténé beutalo lapot a munkaiigyi ligyekben eljaro
koztisztviseld (munkatigyi tigyintéz6) kiadmanyozhatja.

(7)A polgarmester munkaltatéi jogkorében kiadott, kozalkalmazotti jogviszonyt, kozfoglalkoztatotti

jogviszonyt, munkaviszonyt érinté

a) munkaltati igazolast,

b) munkavallal6 torzsadatlapjainak adatfelvételi lapjat,

c) azilletékes foglalkoztatasi osztaly altal kiallitott kozvetit6i lapot,

d) uj foglalkoztatott kozvetitéséhez sziikséges munkaerdigény bejelentdlapot,

e) hatarozott id6 lejarta miatt megsziind kozfoglalkoztatasi jogviszony megsziintet6 iratat, illetve
elszamolo lapjat, valamint

f) munkakori alkalmassagi vizsgalatra torténd beutald lapot a munkaiigyi tligyekben eljard
koztisztvisel6 (munkatigyi tigyintéz6) kiadmanyozhatja.

(8) A polgarmester atruhazott hataskorébe tartozo szocialis targykorben keletkezett
a) iskolakezdési timogatashoz kapcsolodo értesitéseket és hatarozatokat;
b) idéskoruak tamogatasahoz kapcsolodo értesitéseket és hatarozatokat;
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¢) szocialis célu tiizeldanyag tamogatashoz kapcsolodd értesitéseket €s hatarozatokat a szocialis
tigyekben eljard koztisztviseld (szocialis tigyintéz6) 6nalloan kiadmanyozhatja.

A kiadmanyozas gyakorlasa

8. §

(1) AT7.§(7) - (8) bekezdéseiben foglalt kiadmanyra ra kell irni: ,,Szeli Zoltan polgarmester nevében
¢s megbizasabol” szoveget, ¢és alatta fel kell tiintetni a kiadmanyozasra jogosult nevét és hivatali
beosztasat.

(2) A polgarmester tavolléte, akadalyoztatasa esetén az 6t helyettesité alpolgarmester a polgarmester
neve mellett ,,h” betii feltiintetésével kiadmanyozhat.

() A7.§ (2 - (6) bekezdéseiben foglalt kiadmanyra ra kell irni: ,,Dr. Lajter Zoltan jegyz6 nevében és
megbizasabol” szoveget, és alatta fel kell tiintetni a kiadményozasra jogosult nevét és hivatali
beosztasat.

(4) A jegyzo tavolléte, akadalyoztatasa esetén az 6t helyettesité hatosagi irodavezetd a jegyz6 neve
mellett ,,h” betii feltiintetésével kiadmanyozhat.

(5) Minden tigyintéz6 koteles feltiintetni nevét, beosztasat az altala készitett valamennyi iraton.

Zaro rendelkezés

9 §

A kiadmanyozasi szabalyzat 2024. marcius 07. napjan 1ép hatalyba és egyuttal hatalyat veszti Tiszacsege
Véros Onkormanyzata polgarmesterének és a Tiszacsegei Kozos Onkorményzati Hivatal jegyz&jének
2/2023. (IX.12.) szamu egyiittes utasitasa.

Tiszacsege, 2024. év marcius ho 07. nap

Szeli Zoltan s.k. Dr. Lajter Zoltan s.k.
polgarmester jegyzd
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