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Beszerzési szabalyzat

BESZERZESI SZABALYZAT

Tiszacsege Varos Onkormanyzata és a Tiszacsegei Kozos Onkormanyzati Hivatal (a
tovabbiakban egyiitt az Onkorményzat és a Hivatal) beszerzési szabalyzatat az
llamhaztartasrol  szolo 2011. évi CXCV. torvény (tovébbiakban: Aht), a
kdzbeszerzésekrél szold 2011, évi CVIIL torvény (tovabbiakban: Kbt), az
allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol rendelkezé 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet (tovédbbiakban: Avr.) és az allamhaztartasi szamvitelr6l szolo 4/2013. (L.11.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) el6irasai alapjén a kovetkezSk szerint hatdrozzuk
meg.

1. Altalanos rész

1.1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy az Onkormanyzat és a Hivatal meghatdrozza a kozbeszerzési
értékhatar alati beszerzések 4ltaldnos szabalyait, az eljarasi és dokumentacios
részletszabalyokat, az egyes jog- és hataskorok gyakorldsénak rendjét. A beszerzésekhez
kapcsoloédéan biztositva legyen a verseny tisztasaga és nyilvdnossaga, az esélyegyenlség
és az egyenl$ banasmod az ajanlattevk szamara.

1.2. A szabalyzat hatalya

A szabélyzat hatélya kiterjed az Onkorményzatra és a Hivatalra.

1.3. Ertelmezd rendelkezések

Ajanlatkérs: A kotelezettségvéllalasi szabalyzatban a kotelezettségvallalasra jogosult
személy altal kijelslt az Onkormanyzat vagy a Hivatal dlloményéba tartozo
személy.

Ajanlattevs: Az a természetes vagy jogi személy, akinek az ajanlatkéré az ajanlat kéreéset
kozvetleniil megkiildi, illetve az ajanlatkérés alapjan a beszerzés targyaban
ajanlatot nyjt be.

Beszerzés: A Kbt-ben meghatarozott értékhatart el nem éré arubeszerzés, szolgaltatas
megrendelés, épitési beruhazasra.

1.4. A szabalyzat alkalmazhatosaga:

Jelen Szabélyzat alkalmazandé a timogatasbol megvalosul6 beszerzésekre is azzal, hogy
amennyiben az irdnyit6 hatosag altal kiadott iranymutatas, illetve a palyazati atmutato
szigorbb vagy eltéré szabélyokat tartalmaz, gy azon rendelkezések az iranyadoak. A
mindenkori kdzbeszerzési értékhatart elér, vagy azt meghaladé beszerzések rendjét a
Ko6zbeszerzési szabalyzat tartalmazza.

A beszerzési eljaras megkezdése el6tt a kozbeszerzési értékhatarokat és a becsiilt érték
szamitdsara vonatkoz6 Kbt.-ben meghatarozott rendelkezéseket kell figyelembe venni.
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Beszerzési szabalvzat

Amennyiben megéllapitast nyer, hogy a beszerzés nem tartozik a Kbt. hataly ald abban az
esetben a Beszerzési szabélyzatban meghatdrozottak szerint kell eljarni.

2. A beszerzések eljarasrendje

2.1. A beszerzési eljarasok fajtai a kovetkezdk:

a) kis értékii beszerzés,
b) kozvetlen beszerzés,
C) versenyeztetés kozbeszerzési értékhatar alatt,

2.2. Kis értékii beszerzés

2.2.1. Kis értékdi beszerzési eljards abban az esetben alkalmazhat6, ha a beszerzés brutto
értéke nem éri el a 200.000, - Ft-ot, és jogszabaly, illetve egyéb koriilmény nem indokolja
mas beszerzési eljaras alkalmazasat.

2.2.2. Az 2.2.1. pontban meghatirozott esetben az Avr. 53. §. (1) bekezdésében foglaltak
alapjan megrendelés esetén nem sziikséges el6zetes irasbeli kotelezettségviéllalas a
beszerzéshez, azonban a Gazdalkodasi Szabélyzat szabalyai szerint a kifizetés teljesitésére
(érvényesités, utalvanyozas) és nyilvantartdsdra vonatkozo szabalyokat ugyanagy
alkalmazni kell.

2.2.3. A beszerz6 altal lefolytatott kis értékii beszerzési eljarasoknal nem kotelezd ajanlat
kérése.

2.2.4. Amennyiben jogszabaly vagy palyazati felhivas masként nem rendelkezik, a brutt6
kétszazezer forint alatti beszerzések esetén elegendé a megrendelés alkalmazasa, - mely
megrendel6t az Onkormanyzat esetén a polgarmester, a Hivatal esetén a jegyz6 alairaséval
lat el - amennyiben az adott gazdasagi esemény jellege miall egyél szerzédéses fellélelek
el6irasa nem sziikséges.

2.3. Kozvetlen beszerzés

2.3.1. Azon beszerzések esetében alkalmazand¢ eljaras, ahol a beszerzés brutt6 értéke eléri
vagy meghaladja a 200.000, - Ft-ot, de nem éri el a brutt6 2.000.000, - Ft-ot.

2.3.2. Kozvetlen beszerzés esetén egy ajanlat beszerzése kitelez6 a beszerzés lebonyolitasa
soran. Ajanlatkérésre az Onkorményzat esetén a polgarmester, a Hivatal esetén a jegyz6
jogosult.

2.3.3. Amennyiben jogszabaly vagy palyazati felhivas masként nem rendelkezik, azon
szolgéltatds nyujtasdra vonatkozo kotelezettségvallalasok esetében, ahol a beszerzés brutt6
értéke eléri vagy meghaladja a 200.000, - Ft-ot, de nem éri el a brutté 2.000.000, - Ft-ot
szerz6dést sziikséges kotni. Egyéb esetekben elegend® a megrendelés alkalmazasa.

2.4. Versenyeztetés kozbeszerzési értékhatar alatt
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Beszerzési szabalyzat

2.4.1. Azon beszerzések esetében alkalmazando eljéras, ahol a beszerzés brutté értéke eléri
vagy meghaladja az 2.000.000, - Ft-ot, de nem éri el a mindenkori nemzeti kdzbeszerzési
értékhatart.

2.4.2. A versenyeztetési eljarasban legalabb harom &sszehasonlithato, cégszertien aldirt
ajanlat bekérése kotelez$, amely visszaérkezése elektronikus tton is megfelels. Az
ajanlatkérést egy id6ben kell megkiildeni a felkért ajanlattev6knek.

Az ajanlatkérés torténhet:
—  postai levélben,
— e-mailben,
— személyesen.
Ajanlatkérésre az Onkormanyzat esetén a polgérmester, a Hivatal esetén a jegyz6 jogosult.

2.4.3. Az ajanlatkér$ az ajanlatteviknek koteles ugyanazon ajanlatkérést megkiildeni- az
egyenlé esély biztositasa érdekében -, abban adatmédositds nem végezhetS. A beszerzés
targyat gy kell meghatdrozni, hogy annak alapjan az ajanlattevék megfelel6 ajanlatot
tehessenek és a benydjtott ajanlatok Osszehasonlithatok legyenek. Az ajanlatkérés nem
minésiil megrendelésnek (kotelezettségvallalasnak). Az ajanlattételi hataridét agy kell
megallapitani, hogy az ajanlattevék egyenld eséllyel megfelels ajanlatot tehessenek.

2.4.4. A beszerzés targyaval osszefiiggésben az ajanlatkérésnek legalabb az alabbiakat kell
tartalmaznia:

a) a koltségvetési szerv megnevezését, cimeét;
b) a beszerzés targydnak pontos meghatarozasat, f6bb adatait;

c) a teljesités helyét, hataridejét, az ellenszolgaltatdssal kapcsolatos kikotéseket,
feltételeket;

d) az ajanlal beny tjtdsanak moédjat, hataridejét;

e) az ajanlat elbirdlasdnak szempontjait;

f) a szerz6déskotés feltételeit (amennyiben a beszerzés létrejotte
szerz6déskotést igényel).

24.5. A 242 ponttdl eltéréen egyetlen potencidlis ajanlattev6tol lehet ajanlatot kémi,
amennyiben

a) a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az
ellenszolgaltatds a piaci arakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezd
feltételek igénybevétele az ajanlatok bekérésére vonatkozo a rendelet szerinti szabélyok
alkalmazasa esetén meghitsulna;

b) a beszerzés targya igazsagiigyi szakért6i megbizas, vagy kozbeszerzési eljarasokhoz,
pélyazatokhoz kapcsolédé szakmai birdlobizottsagi tag megbizasa;

c) a szerz6dés targya koziizemi szolgaltatdsok (kiilondsen viz, gaz, villamos energia,
héenergia), vagy internet szolgaltatds megrendelése;

d) az ajanlatkéré piackutatas eredményeképpen igazolhaté modon meggy6z6dott arrol,
hogy az adott piacon haromnél kevesebb gazdasagi szerepl6 lelhet6 fel, igy potencialis
versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekintetében;

e) a szerz6dés targya egyedi gyartast aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét a
gyart6 igazolja;
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Beszerzési szabilvzat

f)  a fizetési kotelezettség el6zetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferenciara
torténd jelentkezéssel kapcsolatos;

g) aszerzédést kiilfoldon kell megkotni vagy teljesiteni;

h) a szerz6dés tirgya repiilGjegy vésarlasa, illetve utasbiztositdsi szolgéltatas
megrendelése;

i)  a beszerzés kozfoglalkoztatasi program keretében torténik;

j)  aszerz6dés targya személyhez kotott, bizalmi jellegti szolgaltatas teljesitése;

k)  aszerzédés targya veszélyes hulladék megsemmisitése,

1)  aszerz6dés targya emberi er6forras kezelési tanacsadas,

m) a szerz6dés targya olyan a rendelet hatdlya ald tartozé kordbbi szerzddéshez
kapcsolodo kiegészité arubeszerzés, szolgaltatids megrendelés vagy épitési beruhézas,
amelynek értéke nem haladja meg az eredeti szerzédés értékének dtven szédzalékat, és
az alapszerz6désben szerz6d6 partnertél torténé beszerzés szakmai vagy
gazdasagossagi szempontb6l indokolt, feltéve, hogy beszerzés teljes becsiilt értéke nem
éri el a nemzeti kozbeszerzési értékhatarokat,

n) abeszerzés azonnali teljesitésével anyagi kar el6zheté meg.

2.4.6. Az ajanlatok kérésére felhatalmazott az ajanlatok beérkezését kovetSen tajékoztatja a
kotelezettségvallalasra jogosultat az Onkorményzat és a Hivatal szaméra legkedvezsbb
ajanlatrél. Ennek alapjan a kotelezettségvallald dont a beszerzés végrehajtasarol.

A beszerzés végrehajtdsarol sz616 dontés sordn a

a) legalacsonyabb Osszegii ellenszolgaltatast, vagy

b) az dsszességében legelénydsebb ajanlatot
kell figyelembe venni. Amennyiben az Osszességében legelényosebb ajanlat keriil
kivéalasztasra, annak okat irdasban a dontéshozénak indokolni kell.

24.7. Az ajanlatok a kifizetés dokumentumat képezik, - attol fiiggetleniil, hogy a

kotelezettségvallalas irdsban, vagy nem irasban tortént - ezeket a szamlak mellé csatolni
kell.

2.4.8. Az ajanlatkéré az Onkormaényzat esetén a polgarmester, a Hivatal esetén a jegyz6
irasos jovahagyasa mellett sziikség esetén - a Dbeszerzés targyanak jellegére,
bonyolultsdgara is figyelemmel - a beszerzési eljdirdsban megfelels szakértelemmel és
tapasztalattal rendelkezé kiils6 szakértét kérhet fel kozremtikodésre.

2.4.9. Jelen fejezetben foglalt eljairasban minden esetben sziikséges szerzédést kotni.

3. Egyvéb rendelkezések

3.1. A beszerzések el6készitésében (ajanlatok kérése) és az ajanlatok elbirdlasdban részt
vev) személy, (szakértd):
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Beszerzési szabilvzat

— nem lehet az ajanlattevs, illetve ajanlattevének, vagy az
ajénlattevs képvisel6jének hozzétartozdja, vagy kozeli rokona;

— nem é&llhat az ajanlattevével munkaviszonyban, vagy egyéb
szerzGdéses jogviszonyban;
— nem lehet az ajénlattevé tulajdonosa vagy résztulajdonosa.

Amennyiben a beszerzések elkészitésében és az elbiralasban részt vevs, a vele szemben
fennallé Ssszeférhetetlenségi okot koteles haladéktalanul bejelenteni a polgarmester és a
jegyzé felé.

3.2. A pénziigyi kihatassal biré beszerzések kapcsin a kotelezettségvallalas, pénziigyi
ellenjegyzés, a teljesités igazoldsa, az érvényesités, utalvanyozas végrehajtasi szabalyait a
Gazdalkodasi szabalyzat tartalmazza.

3.3. Beszerzési eljarasok értékhatarainak és feltételeinek Osszefoglalé tablazata jelen
szabalyzat 1. sz. mellékletét képezi.

4. Zar6 rendelkezések

A Beszerzési szabélyzat 2023. janius 15. napjan lép hatédlyba, ezzel egyiitt a kordbbi
szabalyozas a hatdlyat veszti.

A jegyzének gondoskodni kell arrél, hogy a jelen szabélyzatban foglalt elirasokat az

érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 2. sz. mellékletében szereplé
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljék a hatalybalépés napjaval egyidejtileg.

Tiszacsege, 2023. év jtnius hé 15. nap
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Beszerzési szabdlyzat

2. szdmu melléklet

Megismerési nyilatkozat

A Beszerzési szabilyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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