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1. szamu melléklet az 1/2026. (1. 27.) KT. szamu hatdrozathoz

TISZACSEGEI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
SZEKHELY

2025. EVI BESZAMOLOJA

I. Titkarsagi Iroda

Humaneroforras:

- 2 10 titkarsagi ligyintéz6

- 1 {6 munkaiigyi ligyintéz6

- 1 16 projektmenedzser

- 1 6 pénziigyi és palyazati ligyintéz6 (osztott munkakdrben)
- 1 {6 informatikus

A Titkarsagi Irodat a mindenkori jegyz6 vezeti. 2025. januar 13. napjatol — a jegyzO jogviszonyanak
megsziintetését kovetden — a jegyzoi feladatokat (helyettesként) az aljegyz6 latta el, igy a Titkarsagi Iroda
vezetése is aljegyz0i feladatkorbe keriilt az ujabb jegyzo 2025. marcius 1. napjaval torténd kinevezéséig.

A Titkarsagi Iroda feladatkorébe tartoznak a titkarsagi, iktatasi, munkaiigyi, palyazati, illetve informatikai
feladatok. A Titkarsagi Iroda latja el tobbek kozott a polgarmesteri és a jegyzdi titkarsagi feladatokat, az
igazgatasi feladatokat, az egyes valasztdsok megszervezésével, lebonyolitdsaval, a népszamlalas
elékészitésével kapcsolatos tevékenységeket, tovabba a Tiszacsege Varos Onkorményzata Képviseld-
testiiletével, a Képviseld-testiilet Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsagaval, valamint a Tiszacsegei Roma
Nemzetiségi Onkormanyzata Képviseld-testiiletével kapcsolatos feladatokat.

L. 1. Titkarsagi feladatok

Az iktatassal kapcsolatos fobb mutatdészamok:

2024-2025. évben iktatott foszamok
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2024-2025. évben iktatott alszamok
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A Titkérsagi Iroda és a Hatosagi Iroda munkatarsai végzik a kifiiggesztéssel kapcsolatos feladatokat, agazat
szerinti megosztasban, ezek, illetve az egyéb tevékenységek alapvetd adati a kdvetkezok:

Ugytipus Szdama (db)
Adasvételi szerzddések kifliggesztése 28
Haszonbérleti szerzddések kifiiggesztése 21
Egyéb hirdetmény kifliggesztése
(birésag, rendorség, végrehajto) 94
Ugy attétele illetékes szervhez 4
Iratselejtezési jegyzOkonyv készitése 1

A Képvisel6-testiilet 2025. évi munkajaval kapcsolatos f6bb mutatdészamok:

Déntés, illetve iilés tipusa Szdama (db)
Rendelet 16
Hatarozat 190
Bizottsagi hatarozat 206
Jegyz6konyv 55
Munkaterv szerinti testiileti iilés 11
- cbbdl kdzmeghallgatassal egybekotott

testiileti {ilés 1
Rendkiviili testiileti iilés 4
Lakossagi forum 1

A Titkarsagi Iroda titkarsagi iigyintézdi az alabbi feladatokat lattak el a 2025. évben:

- idOpont egyeztetése a jegyzOhoz €s a polgarmesterhez fogaddorara érkezé Lakosokkal, egyéb szervek
képviseldivel, valamint a Hivatalba érkezd tigyfelek, vendégek fogadasa;

- a Hivatal hivatalos elektronikus levelezOprogramjainak hasznalata, a levelek késedelem nélkiili
tovabbitasa az illetékes tigyintézok részére;

- hivatalos iratok tovabbitasa, kezelése a Hivatali Kapun, az ASP szakrendszeren keresztiil és egyéb
elektronikus feliileteken;

- aFonyddligeti idiilovel kapcsolatos adminisztrativ feladatok elvégzése;

- a Helyi Esélyegyenl6ségi Programmal (HEP) kapcsolatos referensi feladatok és a kotelezo
feliilvizsgalat teljesitése;

- iratok eldkészitése a jegyz0 és a polgarmester szamara;

- ahivatali megrendelések, beszerzések lefolytatasaban torténo részvétel,;
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- Onkormanyzati rendezvényeken torténd személyes kdzremiikddés;

- abeérkez0 napi postai kiilldemények kezelése, a postazasi feladatok ellatasa;

- aHivatal szervezeti egységei ligyiratainak elektronikus iktatasa, ligyiratok kezelése;

- ahatosagi és egyéb statisztikai adatszolgéltatas el6készitése;

- aKépviseld-testiilet és bizottsaga miikodésével kapcsolatos adminisztrativ és egyéb feladatok ellatasa;

- a Tiszacsege Roma Nemzetiségi Onkormanyzata Képviseld-testiilete mitkddésével kapcsolatos
adminisztrativ és egyéb feladatok ellatasa;

- ahelyi valasztasi iroda tagjaiként a valasztasokkal kapcsolatos feladatok elvégzése;

- egyéb eseti megbizasok teljesitése.

I. 2. Munkaiigyi feladatok

A Titkérsagi Irodan beliil 1 f8 munkaiigyi iigyintézé latja el a Tiszacsegei Kozds Onkormanyzati Hivatal,
Tiszacsege Varos Onkormanyzata, valamint a Dr. Papp Jozsef Miivelddési Haz és Konyvtar munkaiigyi
feladatait. Munkakdrébe tartozik a koztisztviselok, a kozalkalmazottak, az egészségiigyi szolgalati
jogviszonyban allok munkaiigyi iratainak elokészitése, a tovabbképzésiikkel kapcsolatos feladatok, a dolgozok
szabadsagolasaval kapcsolatos tervezési, szervezési ¢€s nyilvantartasi feladatok, a teljesitményértékelések
rogzitésével kapcsolatos adminisztrativ feladatok, a foglalkozas-egészségiiggyel kapcsolatos szabalyozasi és
szervezesi feladatok ellatdsa, valamint kapcsolattartds a munkavédelmi és tlizvédelmi feladatokat ellato
szervvel. Emellett munkakorébe tartozik a kdzfoglalkoztatasi jogviszonyban foglalkoztatottakkal kapcsolatos
munkaiigyi adminisztracio egy része.

Mindezeken til a munkaligyi ligyintéz0 részt vesz az egészségiigyi alapellatas (haziorvosi korzetek,
gyermekorvosi korzet, fogorvosi korzetek) biztositasaval kapcsolatos egyeztetd, adminisztrativ feladatokban,
az ehhez kapcsolodd képviseld-testiileti elbterjesztések elokészitésében és a dontések végrehajtidsdban.
Munkajat — a korabbi évektol eltérden — tigyviteli dolgoz6 nem segitette.

A Hivatal altal kezelt munkatigyi jogviszonyokat és létszamokat a kdvetkezo tablazat szemlélteti:

Intézmény Jogviszony tipusa Létszam
Tiszacsegei K6z6s Onkorményzati Hivatal | kdzszolgalati Tiszacsege 19 16
Ujszentmargita 5 6
Tiszacsege Varos Onkormanyzata kozalkalmazotti 8 16
egészségligyi szolgalati
jogviszony 316
Kozfoglalkoztatds:
Ertékteremté program kozfoglalkoztatasi 43 16
Szocialis program kozfoglalkoztatasi 45 16
Hosszutavu program kozfoglalkoztatasi 20 6
Diakmunka munkaviszony 13 6
Dr. Papp Jozsef Miivelodési Haz ¢és | munkaviszony 4 16
Konyvtar

2025. évben iktatott ligyiratok szama:

Irat tipusa Szdama (db)
Kozfoglalkoztatasi szerzodés 156
Kozfoglalkoztatasi jogviszony megsziinése 104
Kozfoglalkoztatasi jogviszony modositas 104
Onkéntes szerzddés 2
Kinevezés modositasa 15
Kinevezés 2
Megbizasi szerz6dés 2
Munkaszerzddés (didkmunka) 13
Munkaszerzodés egészségiigyi szolgalati jogviszony 1
Személyi illetmény megallapitasa 19
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Teljesitményértékelés 18
Vagyonnyilatkozat 7
Letiltas tigyek 59
Lemondas kozalkalmazotti jogviszonyrdl 1
Jogviszony k6zds megegyezéssel torténd megsziintetése 1

A munkaiigy keretén beliil az alabbi feladatok ellatasa tortént 2025. év folyaman.

- Illetményszamfejtéshez sziikséges rogzitési feladatok ellatasa (adokedvezmény igénybevételéhez
nyilatkozatok tovabbitasa, tavollétek rogzitése, tappénzespapirok feldolgozésa, végrehajtoi
letiltasokkal kapcsolatos feladatok ellatdsa, kapcsolattartas a Magyar Allamkincstar Hajda-Bihar
Megyei Igazgatdsag llletményszamfejtési Osztalyaval.

- Kozfoglalkoztatas szervezése (egyeztetés a munkaltatoval, intézményvezetokkel) kapcsolattartis a
Hajda-Bihar Megyei Kormanyhivatal Balmazajvarosi Jardsi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalyaval
(munkaerdigény bejelentése, kozvetitd lapok intézése).

Munkaiigyi ligyintéz6 a fentieken kiviil az alabbi feladatokat is ellatta:

- Onkormanyzati képviselk vagyonnyilatkozataval kapcsolatos adminisztrativ feladatok,
- Onkormanyzat fenntartasdban mikodo egészségiligyi szolgaltatasok milkddési engedélyezési
eljarasaiban vald kézremuikodés.

L. 3. 1. Palyazati feladatok

Beadott, és elnyert palydazatok: 3 db palyazat

- Kompok, révek fenntartasanak, felujitdsdnak tAmogatasa - 2025
elnyert tamogatas: 19.136.563.- Ft

- MFP-,,Onkormanyzati tulajdont ingatlanok fejlesztése, dnkormanyzati feladatelldtashoz kapcsolodo
beszerzések - 2025”
elnyert tamogatas: 5.715.896.- Ft

- Versenyképes Jarasok Program I.- Onkormaényzati tulajdont ingatlan feltjitasa, Térfigyel6kamera-
rendszer kiépitése: 50.000.000.- Ft

Beadott, elbirdlas alatt lévd palyazatok: 6 db palyazat

- Aktiv Magyarorszag, bringapalya, igényelt tamogatas: 35.405.568.- Ft (6ner6: 8.851.392.- Ft)

- KAP Kiilteriileti utak fejlesztése, igényelt tiamogatas: 149.617.453.- Ft (6ner6: 7.497.413.- Ft)

- LEADER Egyesiilet, KAP Helyi életmindség javitdsat célzd beruhdzasok, igénylt tdmogatas:
26.388.566.- Ft (6nerd: 1.388.872.- Ft)

- LEADER Egyesiilet, KAP K&6z6sségformalod programok tamogatasa, igényelt tamogatas: 3.000.000.-
Ft (6nerd: 209.400.- Ft)

- Versenyképes Jarasok Program II.- Kerékparat feltjitasa, mobilszinpad beszerzése, igényelt
tamogatas: 55.840.000.- Ft

- Teleki Laszlo Alapitvany altal kiirt palyazat zsellérhaz felujitasara, igényelt tamogatés: 15.931.864.-
Ft (6ner6: 3.982.966.- Ft)

Folyamatban lévd pdlyazatok: 3 db palyazat

- Kompok, révek fenntartasanak, felgjitasanak tamogatasa - 2025
2026. tavaszan kezddédnek a tamogatdsi dsszegbdl tervezett felujitasi munkdlatok (iitkozézona
felujitasa, tehermentesito sav csere, kotélvezetd csiga + kengyel + csap gyartas, felhajto papucs
gyartas, komptest festés, hajtomii teljes felujitasa).

- MFP - ,,Ut, hid, jarda, kerékparforgalmi létesitmény épitése/feltjitasa - 2024”
Megujul a Bocskai utcan lévo jarda teljes szakasza, 1 km hosszan. Tamogatoi Okiratra varunk, azt
kovetden indul a Kivitelezo beszerzési eljaras.

- TOP_PLUSZ-1.2.1-21-HB1-2022-00018 Tiszacsege kozpontjanak infrastrukturalis fejlesztése
(Elhetd telepiilés)

Tiszacsegei K6z6s Onkormdnyzati Hivatal Jegyzdje 4



Tiszacsegei K6z6s Onkormdnyzati Hivatal Jegyzéje

2025. decemberében megindult a kozbeszerzési eljardas, annak sikeres lezarasat kévetdoen
szerzodeskotés a Kivitelezdvel.

Megvalosult, elszamoldsra beadott palydzatok: 4 db palyazat

- Kompok, révek fenntartasanak, felujitdsdnak tAmogatdsa — 2023
Az elszamolas 2025. marcius 24-én keriilt benyujtasra. Elszamolas elfogadasara var.
Tamogato részére bekiildésre keriilt 2024. oktober 21-én. Az elszamolas hianypotlasanak eleget
tettiink, jelenleg az elszamolds elfogadasadra varunk.

- 2024. évi lakossagi viz-és csatornaszolgaltatas tdimogatas
A palyazat elszamolasa 2025. junius 26-an benyujtisra keriilt a Tamogato részére, melynek
eredményérél még nem kaptunk tajékoztatast.

- VP6-7.2.1.1-20 Helyi termékértékesitést szolgdldé piacok infrastrukturdlis fejlesztése ¢és
eszkOzbeszerzés
A zaro kifizetesi kérelem 2025. december 02. napjan keriilt benyujtasra, elbirdlasra varunk.

- VP6-7.2.1.1-21 Kiilteriileti utak fejlesztése
A Zaro kifizetési kérelem 2025. aprilis 23-an keriilt benyujtasra, elbiralasra varunk.

Megvalosult, elszamoldsra még be nem adott palydazatok: 1 db palyazat
- Kompok, révek fenntartasanak, felujitasanak tiamogatasa — 2024.
A kivitelezési munkalatok 2025. évben megtorténtek. Az elszamolas benyujtasa 2026-ban, a
koltsegvetés elfogadasat kévetden aktualis.

I. 3. 2. Kozmunkaprogrammal kapcsolatos feladatok

Tiszacsege Varos Onkormanyzata a 2025. évi Jarasi Startmunka mintaprogramok keretén beliil az alabbi
programokban vett részt:

- értékteremtd program;
- szocialis jellegii program.

A Hivatalban a pénziigyi és palyazati ligyintéz6i (osztott) feladatkdrben foglalkoztatott koztisztviseld a
kozfoglalkoztatasi programok éves tervezését €s a programok zarobeszamoldinak elkészitését végezi, tovabba
a programok iigyintézdi altal elkészitett idoszaki havi szakmai beszamolok ellenérzését. Ezen tul munkakdrébe
tartozik a program mikodoséhez sziikséges eszkozok, lizemanyag-nyilvantartasok, készletnyilvantartasok
vezetésének ellendrzése, illetve a program bevételébol szarmazod Osszegek visszaforgatasaval kapcsolatos
szamlék ellenérzése is.

Ezen tal a koztisztviseld palyazati ligyintézo feladatkdrében — szilikség szerint, kapacitasai fiiggvényében —
részt vett palyazatok beadasaban, illetve elszamolasaban.

I. 4. Informatikai feladatok

A hivatali feladatok hatékony, zokkendmentes ellatasa, valamint az adatkezelés biztonsaga tekintetében
kiemelt jelentdséggel bir a folyamatos informatikai timogatas. Ezen tl azonban szamos egy¢b feladat is harul
az informatikus kollégara.

A legfontosabb feladatok a Hivatal miikdodése tekintetében:

- a hivatal elektronikus informéacios rendszerének (asztali PC, notebook, szerver, halozati eszk6zok)
feliigyelete és karbantartasa;

- jogosultsagok beallitasa, feliilvizsgalata és visszavonasa;

- sziikséges javitasok elvégzése, alkatrészek, nyomtatasi kellékek és szoftverek beszerzése;

- fejlesztési elképzelések, javaslatok kidolgozasa;

- informatikai eszk6zok és szoftverek nyilvantartasa;

- biztonsagi mentések elvégzése és azok megfeleld tarolasa;

- elektronikus levelezés beallitasa, mikodésének biztositasa;

- valasztas soran felmeriild informatikai és adminisztrativ feladatok elvégzése;
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- kapcsolattartas a kiils6 szolgaltatokkal, hibabejelentések (internet, kozponti nyomtatok);

- felhasznalok tdmogatasa a napi munkavégzés soran felmeriil akadalyok elharitasaban, hatékonyabb
modszerek ajanlésa;

- az informéacidbiztonsagi folyamatokhoz kapcsolodd dokumentumok aktualizalasa

- egyéb felmerild feladatok elvégzése.

Az Onkorményzat és intézményei vonatkozaséban ellatott alapvetd feladatok:

- avarosi honlap szerkesztése;

- testiileti tilések felvétele, majd kozzététele, hangfelvételek készitése és feldolgozasa;

- az dnkormanyzati mobil flotta adminisztralasa;

- meghivok, plakatok tervezése, elkészitése €s nyomtatasa;

- részvétel a varosi, illetve Onkormanyzat altal tamogatott rendezvényeken, hangositas biztositasa;

- az Onkormanyzathoz tartozd orvosi korzetek (2. szamu felndtt és gyermekorvos) informatikai
igényeinek kiszolgalasa (részvétel az orvosi szoftverek beallitisaban, VMATRIX jogosultsag
beallitas, hardveres €s szoftveres hibak elharitasa)

- az 6nkormanyzati fenntartas tagintézmények (Tiszacsegei Varosi Ovoda és Bolcséde, Dr. Papp
Jozsef Miivelddési Haz és Konyvtar, Tiszacsege Kommunalis Szolgaltatd Szervezet) informatikai
rendszerének feliigyelete és karbantartasa:

o halozati eszk6zok, asztali szamitogépek, notebookok hardveres és szoftveres karbantartasa;
o eszkozok és szoftverek nyilvantartasa;

o sziikséges javitasok elvégzése;

o fejlesztési javaslatok kidolgozasa;

o segitségnyujtas a felhasznaloknak;

- intézményi biztonsagi kamerak kezelése (Szolgaltatd Csarnok, Kommunalis Szolgaltato), sziikség
esetén kozremiik0dés a rendszer bovitésében;

- avarosi térfigyeld rendszerhez kapcsolodo feladatokban torténd részvétel;

- egyéb felmeriild feladatok elvégzése.

I1. Pénziigyi Iroda

Humaneroforras:

- 1 f6 irodavezetd
- 3 6 pénziigyi ligyintézo
- 1 6 pénziigyi és palyazati ligyintéz6 (osztott munkakorben)

A Pénziigyi Iroda 1 6 koztisztvisel6je a 2025. évben nyugdijba vonult, az & feladatkorét 1 {6
gyermekgondozasbol visszatérd koztisztviseld kolléga vette at.

A Pénziigyi Iroda latja el Tiszacsege Varos Onkormanyzata és intézményei, valamint Tiszacsege Roma
Nemzetiségi Onkormanyzata pénziigyi €s gazdalkodasi feladatait.

A 2025. év soran 3.841 db kimend és 5.715 db bejové szamla keriilt rogzitésre az Onkorméanyzati ASP
Gazdalkodasi Szakrendszer Kaszper moduljaban. Egész évet tekintve 16.322 db utalvanyrendelet késziilt el.
A szamlék, egyéb bizonylatok konyvelése soran 205.963 db kontirtétel keletkezett.

A Pénziigyi Iroda dolgozoi részére 211 darab iigyirat keriilt iktatasra.

Napi szintii feladat a K&H Elektra és a Magyar Allamkincstar Front-end rendszerén keresztiil banki 4tutalasok
¢és inkasszok felrogzitése, végrehajtasa, bankkivonatok let6ltése, bankszamlaegyenlegek folyamatos
figyelemmel kisérése.

Az Iroda dolgozdinak feladatai kozé tartozik az éves koltségvetési rendeletnek, valamint évente harom
alkalommal a koltségvetési rendelet modositasanak, illetve a zarszamadasi rendeletnek az elékészitése.
Minden hénapban eléterjesztés késziil a Képviseld-testiilet részére, amely tartalmazza az Onkormanyzat és
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intézményei szallitoi allomanyat, és melyben korositott formaban, elkiilonitetten a koziizemi tartozéasok is
bemutatasra keriilnek.

A rendszeres feladatok kozé tartozik az Onkormdanyzat és intézményei idokozi koltségvetési jelentésének
elkészitése a KGR-K11 rendszeren keresztiil havonta, id6kozi mérlegjelentések elkészitése negyedévente, az
éves koltségvetési beszamold eldkészitése évente. Tovabbi feladat az ASP Gazdalkodasi Szakrendszer Kati
moduljaban intézményenként a targyi eszk6zok nyilvantartasa, negyedévente az értékcsokkenés elszamolasa,
az lizembehelyezett targyieszkozok aktivalasa, valamint a beruhazasi statisztika megkiildése a KSH részére.
Havonta jelentkezd feladat az altalanos forgalmi adobevallasok elkészitése.

Az EBR-42 rendszerben torténik az éves dnkormanyzati tamogatasok igényléséhez kapcsolodo felmérések
elkészitése, beaddsa évente 3 alkalommal, valamint ebben a rendszerben torténik az allami tdmogatdsok
elszdmolédsa is. Szintén ezen a feliileten kell igényelni és elszdmolni évente a szocidlis tlizeldanyag
beszerzéshez kapcsolodo tdmogatast, valamint a rendkiviili onkormanyzati timogatasokat.

Az Iroddhoz tartoz6 feladat tovabba negyedévente fizetési felszolitasok kikiildése azon tligyfelek részére, akik
nem teljesitették fizetési kotelezettségeiket. A 2025. év soran a jelentds Osszegll tartozassal rendelkezo
partnerekkel szemben fizetési meghagyasos eljaras indult, amely folyamat soran a vevdtartozasok ellendrzése
heti, kétheti feladatként jelentkeztek az eljaras pontos lefolytatasdhoz.

A startmunka programok és hosszabb idejii kozfoglalkoztatdsi program bér- és dologi koltségeinek
elszdmoldsa minden honap elsé felében végrehajtando feladatként jelentkezik.

Minden év elsé negyedévben megtorténik a Tiszacsege Roma Nemzetiségi Onkorményzata részére juttatott
mukodési célu és feladatalapi tamogatasok elszamolasa a Nemzeti Kulturalis Tamogataskezel6 felé.

II. 1. Pénztar

A Hivatalban hat pénztar miikodik, melyek szdmszertisithetd adatai 2025. évben a kovetkezok:

Intézmények Pénztarbizonylatok szama (db)
Tiszacsege Varos Onkormanyzata 663
Tiszacsege Roma Nemzetiségi Onkormanyzata 31
Tiszacsegei K6z6s Onkorményzati Hivatal 66
Dr. Papp Jozsef Miivelddési Haz és Konyvtar 122
Tiszacsegei Varosi Ovoda és Bolcséde 57
Tiszacsege Kommunalis Szolgaltatdé Szervezet 402

Pénztarbol keriiltek kifizetésre a gyermekvédelmi tdmogatésok augusztus honapban 1.813.500, - Ft, november
honapban pedig 1.508.000, - Ft 6sszegben.

Szintén pénztari kifizetéssel teljesiilt a beiskolazasi tamogatas oktober hdnapban, 5.610.000, - Ft 6sszegben.
Decemberben kertilt kiosztasra az id6skortiak tamogatésa, 12.000.000, - Ft értékben, melyben a pénztar szintén

részt vallalt.

Tovabba 2025. junius ota pénziigyi iigyintézdi feladatkorben kertil ellatasra a kozfoglalkoztatasi programot
(értékteremtd, szocialis, hosszabb id6tartamu) érinté felhalmozasi és miikodési koltség elszamolasa. Ez a
szocialis program esetében 8.374.399, - Ft, az értékteremt6 program esetében 14.216.164, - Ft, illetve a
hosszabb id6tartamt programnal 2.142.062, - Ft 6sszegii elszamolast jelentett a 2025. évben.

II1. Hato6sagi Iroda

Humaneroforras:

1 f6 aljegyz0 / hatdsagi irodavezeto (tartosan betdltetlen)
2 f6 adoligyi ligyintézo

1 6 anyakdnyvvezetd

- 1 06 hatosagi ligyintézo
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- 116 szocialis ligyintéz6
- 1 16 tigyviteli munkatars

A Hatosagi Iroda vezetését az aljegyz6, majd 2025. januar 13. napjatol ugyanezen koztisztviselé 2025.
december 31. napjaig jegyzoként latta el, utdbbi esetben f6 munkakoére mellett, a feladatkérok minimalis

mértékl atszervezésével.

A Képviselo-testiilet dontése alapjan a hatosagi irodavezeté munkakori megnevezés 2025. méarcius 1. napjatol
visszavezetésre keriilt, a betoltetlen allashely pedig tobb alkalommal palyazati eljaras keretében meghirdetésre

kerilt.

A Hatdsagi Iroda szertedgazo feladatkorrel rendelkezik, ezért kisebb egységekre bontva keriilnek bemutatasra

az Iroda dolgozoi altal a 2025. évben elvégzett feladatok.

IIL. 1. Adécsoport

Az Addcsoport 2 f6 adoligyi ligyintézdje valamennyi feladatat Gigy latta el, hogy munkajukat sem tovabbi
koztisztviseld, sem iigyviteli munkatars nem tamogatta. Kisegitd feladatokban eseti jellegli segitségben

részesiiltek (pl. boritékolas, szortirozas).

Ugytipus Szama (db)

Adozok: - maganszemélyek 5.231

- egyéni vallalkozok 325

- vallalkozok 392
Hatérozat 221
Végzés 5
Ertesitd: - nem elektronikusan kiildve 3.984

- elektronikusan kiildve 817
Felhivas: - nem elektronikusan kiildve 1.250

- elektronikusan kiildve 544
Egyéb (szabalysértés, tudakozvany) 59
Végrehajtasi eljarasok inditdsdhoz sziikséges megkeresések, adatkérések:

- banki adatkérés 72

- koltségaltalany rogzitése és értesitd elkészitése 48
Végrehajtasi eljarasok:

- inkassz6 24

- visszautasitott tételek kezelése 95
Vizmu altal kildott adatok sziirése, kezelése 1.499
Tajékoztato: talajterhelési dij bevallashoz 625
Talajterhelési dij bevallas rogzitése 382
OKO nyomtatvany 22
Helyi ipartizési ad6 bevallas 341

- hibas HIPA bevallasok kezelése 81
Bejelentés/valtozasbejelentd 653
Idegenforgalmi ado bevallas 69
Tulfizetés rendezése 236
Adoészamlakivonat 4.205
Ado-és értékbizonyitvany kiallitasa 85
Ingatlan forgalmiérték megallapitasa 15
Vagyoni bizonyitvany kiallitasa 15
Bankszamlakivonat 967
Postai csekkek értesitdje 376
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Befizetések/konyvelt tételek 12.498
Iratanyagok véglegesitése/tértivevények kezelése 2.015
Hatosagi megkeresések (levél/irat/nyomtatvany) 365
Iktatott ligyirat 3.930

A Hivatal 2025. évi adodztatasaval kapcsolatos tajékoztatd elfogadasara vonatkozd elbterjesztés
— a Képviselo-testiilet 2026. év 1. felévre vonatkozd munkaterve alapjan — a 2026. évi februar havi munkaterv
szerinti iilésén keriil megtargyalasra.

III. 2. Anyakonyvi igazgatasi feladatok és hagyatéki iigyintézés
Az anyakdnyvi szakvizsgaval rendelkezd, korabban ezen munkakort dtmenetileg bet6ltd koztisztviseld belsd

atszervezes utjan 2025. majus 30. napjaval vette at a feladatkort a tartds tappénzre, illetve sziilési szabadsagra
tavozo koztisztviseld kollégatol. Ezt megeldzden munkéjat a Hatosagi Iroda Miiszaki Csoportjanal végezte.

Ugytipus Szdama (db)

Hézassagkotés 23
Helyben sziiletés 0
Halaleset (helyben anyakdnyvezett) 24
Hagyatéki és pothagyatéki eljaras 112
Ado- és értékbizonyitvany készitése hagyatéki ligyekhez 223
Banki megkeresések, egyéb tajékoztatas kérések 49
Anyakdnyvi kivonat kiadasa 165
Papir alapu anyakdnyvbdél az Elektronikus Anyakdnyvben rdgzitett

anyakonyvi bejegyzések 251
Hézassagi névviselési forma modositasa 10
Hazai anyakonyvezési ligyek 2
Sziiletend6 gyermekre tett teljes hatalyt apai elismerd nyilatkozat 6
Hazassagkotés engedélyezésével kapcsolatos hatarozatok (kiilsé helyszin,

hivatali munkaidon kiviil, varakozasi id6 aléli felmentés) 13
Sziiletett gyermekre tett apai elismerd nyilatkozat 4
Valas rogzitése 10
Honositas 0
Sziiletési névvaltoztatas 0
Népmozgalmi statisztikai adatszolgaltatas teljesités KSH felé 18
Adattovabbitas anyakonyvi kivonat adattartalmarol 17
Szépkortak koszontése 8
Csaladi jogallas rendezés ligyében tajékoztatas 12
Anyakonyvi adatvaltozas rogzitése (6, 7, 9 bizonylat) 40
At. 44/B §. bekezdései szerinti adatvaltozas 16

Az anyakonyvvezetdi munkakorben foglalkoztatott koztisztviseld f6 feladati mellett végezte a foldvételi és
foldbérleti szerzodések kifiiggesztését, valamint eseti és allandd feladatatszervezés eredményeként a
betdltetlen hatosagi irodavezetdi munkakorbdl ra szignalt hatosdgi feladatokat, melynek adatai a beszamolo
relevans részeiben keriiltek rogzitésre.

IIL. 3. Szocialis Csoport

A Szocialis Csoport miikodésében személyi és munkaiigyi valtozasok egyarant torténtek a 2025. évben, ezek
elokészitése mar a 2024. évben megtortént: 1 f6 kdzalkalmazott jogviszonyban foglalkoztatott kolléga az év
végén megkezdte a szakmai felkésziilést a tartds tavollétre késziilo munkatars munkakorében, atsorolasa
koztisztviselOi jogviszonyba megtortént.
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Tovabbi valtozas volt, hogy 2025. oktober 6. napjaval egy masik, addig tartdsan tavollévo koztisztviseld
kolléga visszatért, aki szocialis végzettsége okan szocialis ligyintéz6i munkakorben keriilt foglalkoztatasra.
Igy az addig iigyviteli feladatokat ellato kozalkalmazott athelyezésre keriilt a Miiszaki Csoporthoz.

Ugytipus Szama (f0, illetve db)

Lakasfenntartasi timogatas 158
Gyodgyszertamogatas 55
Rendkiviili telepiilési timogatas (egyszeri segély) - pénzbeli 387
Rendkiviili telepiilési tamogatas (rendszeres segély) 0
Rendkiviili telepiilési tAmogatas (temetési tamogatas) 50
Megsziintetd, elutasitd hatarozatok 51
Koztemetés 1
Koérnyezettanulmany 13
Adatszolgaltatas 15
Statisztika 5
Id6skortiak tamogatasa 599
Szocidlis célu tlizifa timogatas 379
Iskola - és 6vodakezdési timogatas

- kérelem 339

- gyermek 567
Ujsziilsttek tamogatasa 10
"Babafa" 4
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény 232
ebbdl HH 191

HHH 41

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
pénzbeli kifizetés: 285

- augusztusi 154

- novemberi 131
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény feliilvizsgalata 9
Bursa Hungarica 0sztondijpalyazat 14
ebbol: ,,A” palyazat 13

,»B” palyazat 1

Sziinidei gyermekétkeztetés

- tavaszi 57

- nyari 176

- Oszi 85

- téli 80

I1I. 4. Miiszaki Csoport

A Miiszaki Csoporthoz rendelt szerteagazo feladatokat 2025. aprilis végéig 2 f6 koztisztviseld, ezt kovetden
pedig 1 f6 koztisztviseld végezte, munkajat oktober kozepétol 1 f6 kdzalkalmazott {igyviteli munkatarsként

segiti.

Usgytipus Szdma (db)
Koézminyilvantartasi iigyek 17
KSH Elektra adatszolgaltatas — OSAP 7
Magyar Ko6zat adatszolgaltatas 1
Katasztrofavédelmi adatszolgaltatas 11
Honvédelmi adatszolgaltatas 1
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Egyéb adatszolgaltatas (Nébih, TS Online, stb.) 5
Kozutkezeldi hozzajarulas nyilatkozatok 21
Teriilettisztitas iranti kérelmek 6
Iratmasolat irdnti kérelem 12
Felszolitads gazmentesitésre 20
Kotelezés gazmentesitésre 1
Felszolitas veszélyes fak gallyazasara 4
Felszolitas arok karbantartasara 5
Kozteriileten 1év6 fa kivagas iranti kérelem 2
Kozteriilet hasznalat iranti kérelem (arusitas, tithasznalat céljabol) 24
M¢éhészek értesitése 95
M¢hészek nyilvantartasa, méhvandorlas bejelentések 5
EB 6sszeird adatlapok feldolgozasa 12
Kobor kutyak elszallittatasa 21
Allattartasi tigyek 6
Onkormanyzati ingatlanok energiafogyasztasanak feliilvizsgalata 26
Tulajdonosi hozzéjarul6 nyilatkozatok 14
Allati tetem elszéllittatasa 2
Arajanlat kérése 13
Ingatlan értékbecslések megrendelése, szemlén részvétel 7
Kozérdeki adatigénylés 2
Kozbiztonsagi/katasztrofavédelmi referensi értekezlet 4
Honvédelmi referensi értekezlet 2

A Miiszaki Csoport a fentieken kiviil az alabbi feladatokat latta el, illetve kozremiikodott a 2025. évben:

a lakossag szamara ingyenes elektronikai hulladékgytlijtés megszervezése;

Oonkormanyzati ingatlanok energiafogyasztasanak vizsgalata, nyomon kdvetése, arajanlatok kérése,
szerzddések feliilvizsgalata;

kézmiinyilvantartasi ligyek (mérdora atirasok, szerz6dések megkdtése);

Onkormanyzati bérlakasok, {izlethelyiségek atadasa-atvétele, kozmii atirdsokkal kapcsolatos
igyintézés;

a Csurgo utca 38. szam alatti lakasok kéményseprésének megszervezése;

az ovoda teriiletén 1évo tliziviztarozdé medence ujra folidzasanak megrendelése, a munkafolyamat
végig kisérése;

terlilettisztitasi engedélyek kiadasa;

foldhivatali iigyintézések;

tulajdoni lapok, térképek lekérése palyazatokhoz, belsé ligyekhez;

menetrend valtoztatas iranti kérelem (Volanbusz Zrt.);

biztositasi karesemények ligyintézése;

hazszamrendezés elokésziilete, ingatlanok megtekintése, szamozas eldkészitése;

kozvilagitas meghibasodasanak bejelentése;

a TRV Zrt. kérésére a lakatlan ingatlanokra valo bejutas biztositdsa (hatosagi személy jelenlétének
biztositasa);

helyszini szemlék (els6 lakashoz jutok, tobbgeneracids lakasok, stb.);

a tiszacsegei kortoltés feliilvizsgalati szemléjén torténd részvétel (TIVIZIG);

katasztrofavédelmi és honvédségi referensi értekezleteken vald részvétel;

onkormanyzati tulajdonu ingatlanokban (elsdsorban Csurgd u. 38. bérlakasok) a meghibasodott
késziilékek (gazkazan, vizvezeték, stb.) javittatasa;

a karacsonyi diszvilagitas fel- és leszerelésének megrendelése;

a TeSzedd akcio szervezésében, lebonyolitasaban torténd részvétel;

a Csegei Rév Nappal kapcsolatosan az arusitas megszervezése (kapcsolattartas, ligyintézés, helyszin
kijelolése);

lakossagi panaszok fogadasa gazos, elhanyagolt teriiletekkel kapcsolatosan, intézkedések a teriiletek
rendbetételére vonatkozoan;
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Osszevezetéses eboltas helyszinének és idépontjanak leegyeztetése;

ebnyilvantartas vezetése;

a lakossag és a méhészek értesitése a foldi szinyoggyéritésekrol;

bejelentett illegalis hulladék elszallittatasa;

az Iskola utca — Hataj utca keresztezodésében forgalmi tiikkor kihelyezésében torténd kdzremiikodés;
kozbiztonsagi, katasztrofavédelmi referensi képzésen torténd részvétel, a vizsgakovetelmények
teljesitése;

kozbiztonsagi, katasztrofavédelmi referensi feladatok ellatasa (Tiszacsege);

honvédelmi referensi feladatok ellatasa (Tiszacsege, Ujszentmargita);

onkormanyzati kozitkezel6i pilot képzésen valo részvétel,

talalt targyak atvétele a rendoérségtol;

terliletbérleti szerzodések elkészitése, elkészitése;

a 2025 december 17-¢i tiizeset utan az érintett csalad a krizislakasban torténd elhelyezésében torténd
részvétel.

IIL. 5. Hatosagi eljarasok és egyéb iigyek
Ugytipus Szdama (db)

Allatvédelmi eljaras 3
Cimkezelési eljarasok:

- 1j cim létrehozdsa/meglévé cim modositasa 17

- hatdsagi bizonyitvany kiallitasa cim igazolasara 7
Els6 lakashoz jutok tdmogatasa 9
Onkormanyzati tulajdonti lakasbérleti iigyek 37
Onkormanyzati ingatlanokkal kapcsolatos kdzmiiatirasok 8
Panasz, kozérdekii bejelentés 10
Panaszkezelési szabalyzat készitése
Telepiilésképi eljaras 3
Hatosagi bizonyitvany kiallitdsa tobbgeneracios kedvezmény
igényléshez 1
M¢éhészek, méhvandoroltatas nyilvantartasa 6
Egyéb adatszolgaltatasok (Magyar Posta, 6voda, védondi szolgalat,
Artisjus, csaladsegito felé) 5
Onkormanyzati tulajdonti  fold- és teriiletbérleti szerzédések
elkészitése 3

Osszegzés

Az irodak feladatkorébe tartozo, fent rogzitett adatok, informaciok talan jol szemléltetik a Hivatalban elvégzett
munkafolyamatok mennyiségét és szerteagazo voltat, azonban korantsem alkalmasak a valédi munkateher
érzékeltetésére (pl. tobbkoros egyeztetések, feladatkdron talmutatd segitségnyujtas tgyfeleknek és
onkormanyzati intézményeknek, dokumentacios hattérmunka).

A hivatali feladatok szakszerii, hatékony ellatasa érdekében 2025-ben is elengedhetetlen volt az egyes irodak,
illetve a kiilonb6z6 munkakdrben dolgozok egyiittmiikodése. Ezen tal év kdzben is sor keriilt bizonyos
feladatok eseti jellegli atcsoportositasara, ami a kollégak részérdl nagyfoku alkalmazkodast, széleskorii
ismereteket igényelt.

A 2025. év folyaman a kdvetkez0 munkaiigyi, illetve munkatigyi jellegli valtozasokra kertilt sor, melyek
tobbségében az érinett iroda tevékenységének bemutatasa soran emlitésre keriiltek:

1 6 koztisztviseld kinevezése munkakdrvaltozas miatt modositasra keriilt (aljegyz6 munkakdrbol
jegyz6 munkakdrbe)

1 f6 kozalkalmazott munkaviszonya megsziint, tovabb foglalkoztatasara koztisztviselOi
munkaviszonyban kertilt sor (ligyviteli munkatars munkakorbdl szocialis ligyintézé munkakdrbe)
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- 1 6 koztisztviseld munkakore a feladatok belsd atszervezése okan modositasra keriilt (hatosagi
ligyintéz6 munkakorbdl anyakonyvvezetdé munkakorbe)

- 1 16 koztisztviseld jogviszonya (jegyzo munkakorben) az év els6 napjaiban kozos megegyezéssel,
tovabbi 1 {0 koztisztviseld jogviszonya (pénziigyi ligyintéz6é munkakorben) nyugdijazas miatt az év
masodik felében sziint meg

- 4 0 koztisztviseld volt tartosan tavol, koziiliik 2 6 év kozben tért vissza (pénziigyi ligyintézo, illetve
szocialis ligyintézé munkakorbe)

- 1 f6 kozigazgatasi szakvizsgat szerzett

- folyamatosan, az egyéni tovabbképzési tervek alapjan zajlott a koztisztviselok kotelezo
tovabbképzése.

A Hivatal dolgozoi koziil tobben aktiv résztvevoi voltak a 2025. évi varosi rendezvények szervezo és segitd
csapatanak, a korabbi évekhez hasonldan. Az érintett kollégak személyiségiiknek, érdeklddési koriiknek
megfelelden vallaltak feladatot a telepiilési programokban. A varos életében kiemelt jelentdségii volt a varossa
valas 25. évforduldja, az ennek tiszteletére szervezett rendezvényen csaknem valamennyi hivatali dolgozo
részt vett, munkajaval timogatta annak sikeres lebonyolitasat.

A Hivatal belsé ellenérzésére éves belsd ellendrzési terv alapjan keriilt sor. A 2025. évre vonatkozd belsé
ellendrzésrdl késziilt jelentést a Testiilet elfogadta. A jelentésben Varga Péter belsé ellenér hidnyossagot,
eltérést nem tapasztalt. Megallapithatd, hogy a Hivatal 2025-ben is jogszerlien miikodott.

Ez Uton is kdszonom kollégaim egész éves munkajat, szakmai aldzatat és lojalitasat, nem kevésbé személyes
helytallasukat! Igyekezetiiket megprobalom a rendelkezésemre allo eszkozokkel elismerni. Munkéjukra a
jovoben is szamitok!

Kérem a tisztelt KépviselO-testiiletet, hogy az eléterjesztést megtargyalni és a hatarozati javaslatot elfogadni
sziveskedjen.

Tiszacsege, 2026. januar 20.

Ko6tiné dr. Losonczi Zsuzsanna
jegyz0
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